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APRESENTACAO

O ensino juridico no pais tem sofrido por profundas mudancas nos ultimos
tempos, especialmente a partir de 1996, com a edicdo da Resolucdo n° 1.886,
que passou a exigir, dentre outros itens, o trabalho de conclusdo de curso como
requisito para a conclusdo do Curso de Direito.

A exigéncia da confeccao de um trabalho cientifico, antes restrito aos mestrados
e doutorados, trouxe, como consequéncia, uma busca de qualificacdo na
elaboracao de trabalhos académicos, tanto na perspectiva metodoldgica quanto
na normalizacdo. Apesar do grande universo de manuais de normas existentes
em nossas bibliotecas, poucos parecem atender as necessidades daqueles que
se propdem elaborar monografias, dissertacdes e teses.

Este manual destina-se a orientar alunos, professores e pesquisadores da
Faculdade de Direito de Vitdria (FDV) com vistas a tornar mais simples a
dificil tarefa de produzir ciéncia. Nele as normas da ABNT sdo decodificadas,
permitindo maior clareza e objetividade em sua compreensao e utilizacao,
quando da confeccao de trabalhos cientificos.

Alunos e professores da graduacdo, especializacdao, mestrado e doutorado
deverdo fazer uso dele, enriquecendo-o com criticas e sugestdes que poderao
ser incorporadas nas proximas edicdes, objetivando torna-lo um instrumento de
trabalho de uso frequente no cotidiano académico.

Antonio José Ferreira Abikair
Diretor-geral da FDV
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INTRODUCAO

O manual que disponibilizamos a comunidade académica da Faculdade de
Direito de Vitdria encontra-se em consonancia com as diretrizes emitidas pela
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), por meio de suas NBRs. Est3,
portanto, devidamente atualizado e pode ser adotado para a elaboracdo de
trabalhos cientificos de qualquer natureza.

Alertamos que foram destacados, neste manual, especialmente, exemplos que sao
de uso mais frequente na darea juridica e, nesse sentido, algumas necessidades
mais especificas ou de pesquisadores de outras dreas poderao nao ter sido
contempladas. Nesses casos, os professores de Metodologia, a bibliotecaria, a
coordenadora de pesquisa ou mesmo os originais das NBRs publicados pela ABNT
poderdo ser consultados. As especificidades relativas a normalizacdo de periddicos,
livros e projetos de pesquisa e que constam, respectivamente, da NBR 6021:2015,
NBR 6029:2006 e 15287:2011, também nado foram apresentadas, podendo ser
objeto de consulta em caso de necessidade.

Destacando o carater temporario de toda e qualquer norma e as dificuldades
inerentes a atualizacdo de livros para uma nova publicacdo, informamos que
este manual, independentemente da edicao de novas NBRs, sera utilizado
como base para a avaliacao de trabalhos cientificos produzidos na FDV em
quaisquer niveis, servindo, portanto, como diretriz institucional.

Finalmente, informamos que as NBRs 6021:2015 (Publicacdo periddica
cientifica); 6022:2018 (Informacdo e documentacdo periddica cientifica impressa
— Apresentacdo); 6023:2018 (Informacao e documentacdo — Referéncias);
6024:2012 (Numeracao progressiva das se¢cdes de um documento); 6027:2012
(Informacdo e documentacdo — Sumario); 6028:2021 (Resumo, resenha e
rescensao); 6029:2006 (Informacao e documentacdo — Livros e folhetos);
10520:2002 (Informacdo e documentacado — Citacdes em documentos);
14724:2011 (Informacdo e documentacdo — Trabalhos académicos —
Apresentacao); 15287:2011 (Informacdo e documentacao — Projeto de pesquisa
— Documentacdo) serviram de base para a elaboracdo deste manual.
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CAPITULO 1 | A IMPORTANCIA DA NORMALIZACAO PARA A CIENCIA

Os guestionamentos e as criticas, quanto a necessidade de rigor na utilizacdo
das normas da ABNT em trabalhos cientificos, sdo constantes na vida de
autores e orientadores de trabalhos académicos em suas diversas modalidades.
De fato, ndo ha como negar que seria bem mais simples e rapido redigirmos
trabalhos académicos com a mesma liberdade com que escrevemos cartas,
artigos para jornais e outros textos presentes nas relagdes cotidianas.
Entretanto, por sua natureza, o trabalho cientifico ou relatério de pesquisa
exigem do redator a submissao a determinadas normas, reconhecidas por
pesquisadores das mais diferentes formacdes, a fim de que a comunicacao
cientifica possa atingir sua finalidade.

As normas de elaboracdo desse tipo de trabalho fazem parte de um conjunto
de sinais e simbolos que compdem e complementam a linguagem da ciéncia.
Elas tornam o entendimento da mensagem mais facil e rapido. Desde as normas
mais elementares, que sao utilizadas na padronizacdo da apresentacdo do
trabalho, como tamanho de letra, margens e espaco entre as linhas, até normas
mais complexas, como referenciamento de obras com autores diferentes em
capitulos de livros com varios volumes, temos sempre uma finalidade util e de
facilitacdo para aquele que ler este texto.

Nesse sentido, a dificuldade e o tempo demandados do autor, na fase de
elaboracdo do trabalho, repercutirdo positivamente para a compreensao e
utilidade da comunicacao cientifica. O exemplo que melhor confirma essa ideia
é, sem sombra de duvidas, a norma de referéncia. Muitas vezes, na leitura de
um texto, vemos a citacdo de um autor cujo pensamento nos interessa consultar
e, por inadequacao na norma de referenciamento, ndo nos é possivel localiza-la.

O Direito talvez seja uma das areas de conhecimento cientifico que mais
dificuldades apresenta para se submeter as normas de elaboracdo desse tipo
de trabalho. Continuamos, ainda hoje, a encontrar longas notas de rodapé,
que, fugindo a sua finalidade de servir para referéncia das obras citadas ou
como breves notas explicativas, acabam por se transformar em textos paralelos
que comprometem a harmonia e a clareza do texto principal. Antes de nos
indispormos diante da exigéncia que nos € imposta de seguir as normas de
elaboracao de trabalhos cientificos, acreditando que elas apenas servem para
dificultar nossa vida, € necessario pensar que a ciéncia precisa de métodos e
procedimentos rigorosos para que possa atingir sua finalidade.
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A caracterizacdo de um trabalho como cientifico depende ndo apenas de
sua vinculacdo a uma exigéncia académica para obtencdo de titulos, mas,
sobretudo, da forma como esses trabalhos sdo elaborados e das exigéncias
as quais devem se submeter. Qualquer que seja o tipo de trabalho cientifico,
ele dependerd, para ser assim considerado, de se desenvolver a partir de
um raciocinio légico, que tenha como ponto de partida uma problematica
que devera ser enfrentada, submetendo-se a pesquisa, com seus métodos
e técnicas, e a fundamentacdo tedrica que encaminha seu autor a uma
solucdo do problema.

A principal diferenciacdo de um trabalho cientifico ndo deve ser o rigor utilizado
em sua confeccdo, e sim o grau de aprofundamento tedrico e metodoldgico.

O rigor cientifico e a ética intelectual precisam nortear a elaboracdo de todo e
qualquer trabalho académico, seja ele um pequeno ensaio, seja uma revisdo
bibliografica solicitada nas disciplinas do 1° periodo de graduacao, seja uma
tese de doutorado ou livre-docéncia defendida por um grande pesquisador.

Cada instituicdo estabelece normas especificas para a elaboracdo dos
trabalhos, dependendo de sua finalidade e do nivel de conhecimento que deve
ser exigido do autor. Dentre os trabalhos cientificos de uso mais frequente,
podemos destacar:

PROJETO DE PESQUISA

O projeto de pesquisa deve ser elaborado como etapa inicial de todo e
qualquer trabalho cientifico. Ele apresenta uma estrutura de investigacao

que sera realizada expondo todas as etapas que deverao ser seguidas e 0s
elementos constitutivos da pesquisa. Deve apresentar os seguintes elementos:

Introducao
Justificativa
Objetivos
Base tedrica
Metodologia
Cronograma

Referéncias

Os elementos pré-textuais, como capa, folha de rosto e sumario, deverao
acompanhar todos os trabalhos cientificos.

Os projetos de pesquisa devem ser elaborados obedecendo as normativas
constantes na NBR 15287/2011.
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2.2

2.3

ARTIGO CIENTIFICO

Sdo textos de menor dimensdao, elaborados para publicacdo em periddicos
cientificos. Habitualmente, as revistas cientificas, que sdao devidamente
registradas no ISSN e que seguem padrdes rigidos para publicagdo, possuem
normas proprias que estdo impressas ao final de cada exemplar ou no site

do periddico e que devem ser seguidas por aqueles que nelas se propdem
publicar seus artigos. De modo geral, possuem entre 20 e 30 pdginas e devem
obedecer a mesma légica que norteia a producdo de uma monografia.

De acordo com a NBR 6022:2018, a estrutura de um artigo € constituida de
elementos pré-textuais, textuais e pds-textuais.

Sua dimensao reduzida ndo exime o autor de abordar o tema com profundidade
e base cientifica. Uma unica tese ou dissertacdo pode ser transformada em
varios artigos para publicacdo. Em funcdo de sua pequena extensao, os artigos
devem ser escritos com linguagem clara, objetiva e concisa.

MONOGRAFIA / TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

O termo monografia tem sido utilizado na designacdo de diferentes trabalhos
cientificos, o que muitas vezes dificulta a compreensdo do que realmente
representa. Ndao cabe mais, em nossa realidade, conceituar monografia como
um estudo de natureza eminentemente tedrica, dissertativa.

Assim, é necessario fazer uma correcdo quanto a um de seus usos que
consideramos bastante inadequado e, por isso mesmo, registramos para
apresentar nossa posicdo: muitos justificam que esse termo é utilizado
para designar “trabalho produzido por uma sé pessoa”, 0 que nao
corresponde a realidade.

Qualquer trabalho cientifico que se proponha ao estudo de um tema especifico,
qgue siga uma sistematica de trabalho pautada em métodos e técnicas da
ciéncia e que realize adequadamente o recorte de um objeto de estudo

pode ser enquadrado como “monografia”. Nesse sentido, uma dissertacdao de
mestrado, uma tese de doutorado ou até mesmo um Trabalho de Conclusdo e
Curso de Graduacao (TCC) podem ser considerados monografias.

Entretanto, em nossa realidade, monografia € um termo utilizado para designar
os trabalhos de conclusdo dos cursos de especializacdo. Na FDV utilizamos a
expressdo “TCC” para a graduacdo e “monografia” para a especializacdo. O que
diferencia uma monografia da graduacdo daquela produzida na especializacdao
€, sobretudo, o nivel de aprofundamento tedrico e metodoldgico.
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2.5

DISSERTACAO

Trabalho exigido, no Brasil, para a conclusdo de mestrado e obtencao do titulo
de mestre. Deve obedecer aos mesmos padrdes e rigor dos demais trabalhos
cientificos. Sua contribuicdo a ciéncia ndo estd, necessariamente, na defesa

de uma tese, mas em um estudo que organize conhecimentos ja existentes,
tenha carater reflexivo, independentemente da metodologia adotada. Cada
vez mais, dissertacdes tém sido objeto de investigacdes cientificas de natureza
pratica com desenvolvimento de pesquisas de campo, experimentais ou ndo. A
demanda crescente pelos cursos de mestrado tem levado a Coordenadoria de
Aperfeicoamento de Pessoal de Ensino Superior (Capes) a aumentar a exigéncia
com esse tipo de trabalho. E comum encontrarmos hoje dissertacdes que
podem ser comparadas, por sua qualidade, a verdadeiras teses de doutorado.

TESE

Trabalho exigido para a conclusdo do Curso de Doutorado e obtencdo do
titulo de doutor. Representa a maturidade do pesquisador. A pesquisa deve,
obrigatoriamente, promover o avanco cientifico com a defesa publica de uma
tese, que € um trabalho produzido com o maximo rigor cientifico, e seu autor
deve estar em condicdes de expor suas ideias e defender suas posi¢cdes com
argumentacao solida. A originalidade é exigida e a profundidade tedrica e
metodoldgica deve ser compativel com o titulo. Os trabalhos apresentados
em concursos para obtencdo de titulo de livre-docente e professor titular das
universidades também se denominam tese.
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CAPITULO 3 | ESTRUTURACAO DE TRABALHOS CIENTIFICOS

A forma como um trabalho cientifico se estrutura depende dos objetivos a que
se destina. Ha, entretanto, um padrdo obrigatdrio que deve ser seguido por
todos e que estd normatizado na NBR 14724:2011 — que trata da apresentacao
de trabalhos académicos.

E necessdrio destacar que essa NBR se aplica especificamente a trabalhos

de natureza académica, como monografias, dissertacdes, teses e outros. Nao

€ direcionada a publicacdes, como livros e folhetos que estdo normatizados

na NBR 6029:2006. Conforme estabelece a NBR 14724:2011: “[...] a estrutura

de tese, dissertacdes ou de um trabalho académico compreende elementos
pré-textuais, elementos textuais e elementos pds-textuais”. Alguns desses
elementos sdao de natureza obrigatdria, ndo podendo faltar em trabalhos
cientificos; outros sdo opcionais, ficando a critério do autor definir acerca de sua
utilizacdo (Quadrol).

Elementos pré-textuais: antecedem o texto. Vém como elementos
complementares que garantem deste a protecdo do trabalho, como é

a finalidade da capa, até o espaco para identificacdo, manifestacdo de
agradecimentos e apresentacdo da forma como o trabalho esta organizado,
como € o caso do sumario. Sdo considerados elementos pré-textuais:

Capa

Lombada

Folha de rosto

Errata

Folha de aprovacdo
Dedicatdria(s)
Agradecimento(s)

Epigrafe

Resumo na lingua vernacula
Resumo na lingua estrangeira
Lista de ilustracdes

Lista de tabelas

Lista de abreviaturas e siglas
Lista de simbolos

Sumadrio

Elementos textuais: representam o corpo do trabalho propriamente dito. E o
nucleo fundamental onde estd exposto todo o processo de desenvolvimento
intelectual que resultou em um texto escrito. Devem ser organizados a partir da
cldssica divisao:
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* Introducao
«  Desenvolvimento

+  Conclusao

O autor organiza os temas abordados em forma de capitulos ou secdes e
subsecdes que sdo numerados de forma sequencial e progressiva.

Elementos pods-textuais: sucedem o texto e tém cardter complementar. Sdo
considerados elementos pds-textuais:

* Referéncias
* Glossario

« Apéndice(s)
*  Anexo(s)

- Indice

Quadro 1 - Estrutura do trabalho académico

Capa Obrigatério
Lombada Opcional
Folha de rosto Obrigatério
Errata Opcional
Folha de aprovacao Obrigatorio
Dedicatéria(s) Opcional
Agradecimento(s) Opcional
Pré-textuais Epigrafe Opcional
Resumo na lingua verndcula Obrigatorio
Resumo na lingua estrangeira Obrigatorio
Lista de ilustracoes Opcional
Lista de tabelas Opcional
Lista de abreviaturas e siglas Opcional
Lista de simbolos Opcional
Sumadrio Obrigatério
Introducdo Obrigatorio
Textuais Desenvolvimento Obrigatorio
Conclusao Obrigatorio
Referéncias Obrigatorio
Glossario Opcional
Pds-textuais Apéndice(s) Opcional
Anexo(s) Opcional
indice Opcional
Obs.: Os elementos obrigatdrios estdo em negrito
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31 CAPA

Elemento indispensdvel a todo e qualquer trabalho de natureza cientifica. E

a primeira parte a ser visualizada pelo leitor e, assim, causadora da primeira
impressdo que ele terd sobre o trabalho. Os elementos que constam da capa
(Figura 1) devem ser grafados de maneira formal, obedecendo a ordem a seguir
relacionada. Sua inclusao é obrigatodria:

Nome da instituicao

Tipo de curso

Nome do autor

Titulo da obra e subtitulo (em caso de existir)
Local (cidade) onde o trabalho for apresentado

Ano de depdsito (da entrega)

Os tépicos relacionados acima devem ser grafados em tipo de letra Arial,
tamanho 12. A FDV sugere negrito para o titulo.

Na busca de embelezar esta primeira parte do trabalho, muitas pessoas
procuram utilizar recursos visuais, como tipos de letras exdticas, inclinadas ou
de fantasia. Isso ndo é permitido.
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Figura 1 — Modelo de capa

FACULDADE DE DIREITO DE VITORIA
Nome da |nst|tu|géo /ﬂMA DE POS-GRADUA(;AO EM DIREITOS E GARANTIAS

FUNDAMENTAIS

/ DOUTORADO EM DIREITO
Nome do curso

/ BRUNO GOMES BORGES DA FONSECA
Nome do autor

Titulo da obra
e subtitulo ~————— DIREITO HUMANO E FUNDAMENTAL AO TRABALHO NA PERSPECTIVA

(em caso de existir) MARXIANA

Local (cidade)
onde o trabalho for
apresentado

Ano

VITORIA
2017

Obs.: NBR 14724:2011 - Todos os dados contidos na capa devem ser grafados com letra
Arial tamanho 12.

NORMAS E DIRETRIZES PARA A ELABORACAO DE TRABALHOS CIENTIFICOS




CAPITULO 3 | ESTRUTURACAO DE TRABALHOS CIENTIFICOS

3.2 LOMBADA

Deve obedecer a NBR 12225:2004 e constar apenas dos trabalhos
encadernados com capa dura (Figura 2). Deve conter:

Nome do autor
Titulo da obra

Numero do volume (se existir)

Esses elementos devem vir impressos longitudinalmente e legiveis do alto para
o pé da lombada.

Figura 2 — Modelo de lombada

PVBHIH VOSS T VT FaVaIvo/g

VO VUL ITSSY TS ¥ FOS OHTVEVL OT OL/FTHT
ON S/VNO/I/1LILSNOI SOI/INIYS TT OVS/709 ¥

Lombada

OONVHE VaFONvL vVinvd YNy
<
=\

/
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3.3 FOLHA DE ROSTO

Elemento identificador do trabalho. Deve conter todas as informacdes para que
o leitor possa obter os dados necessarios para a caracterizacdo da obra (Figura
3). Titulos muito longos e sem a necessaria clareza quanto ao conteudo devem
ser evitados. Esse cuidado permite uma melhor compreensao do conteudo,
facilitando a indexacdo da obra.

Ordem da apresentacao:

Autor: responsavel pelo trabalho. Seu nome completo deve aparecer
centrado e localizado na parte superior da folha.

Titulo: deve ser impresso no centro da pagina, com destaque (negrito)
em relacdo ao nome do autor.

Subtitulo: é separado do titulo por dois-pontos (), o que evidencia sua
condicao de subordinacdo a ele.

Numero do volume: deve ser incluido em cada folha de rosto, sempre
que a obra possuir mais de um volume.

Caracterizacao do trabalho: localiza-se, aproximadamente, a 4cm
abaixo do titulo, alinhada a partir do centro da pagina, em espacamento
simples. Especifica o tipo de trabalho desenvolvido, seu objetivo,

area de concentracdo, a disciplina, curso ou instituicdo a que esta
sendo submetido.

Nome do orientador: aparece logo abaixo da caracterizacdo do trabalho,
obedecendo as mesmas especificacdes. Havendo coorientador, este
podera ter seu nome indicado logo apds o do orientador.

Local: cidade onde o trabalho foi apresentado. Aparece
centralizado na pagina.

Data: ano de depdsito (da entrega) do trabalho. Aparece logo
abaixo da cidade.
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Figura 3 — Modelo de Folha de Rosto

JULIANA COSTA ZAGANELLI

TRANSPARENCIA NA CONTRATAGAO DE ORGANIZAGOES SOCIAIS DE
SAUDE: A URGENCIA DO ACESSO A INFORMACAO NA LEI N.° 12527/11 PARA
A GARANTIA DA ECONOMICIDADE E DA EFICIENCIA NA SAUDE PUBLICA.

Dissertagdo apresentada ao Programa de
Po6s-Graduagéo Stricto Sensu em Direitos
e Garantias Fundamentais da Faculdade
de Direito de Vitéria, como requisito para
obtencgao do grau de Mestre em Direito.
Orientadora: Profa. Dra. Elda Coelho de
Azevedo Bussinguer.

VITORIA
2016
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A folha de rosto deve conter os elementos essenciais a identificacdo do
trabalho conforme exemplos abaixo:

PROJETO DE PESQUISA

Projeto de pesquisa apresentado ao Curso de Mestrado em Educacao do
Programa de Pds-Graduacao em Educacao da Universidade Federal do
Espirito Santo, como requisito parcial para avaliacao.

Orientador: Prof. Dr. XXXXXXXXXXXXXXX

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Trabalho de conclusdo de curso apresentado ao Curso de Graduacdo em
Direito da Faculdade de Direito de Vitdria, como requisito parcial para
aprovacao na disciplina Projeto de Conclusdo de Curso.

Orientador: Prof. Dr. XXXXXXXXXXXXXXXXX

DISSERTACAO

Dissertacdo apresentada ao Programa de Pds-Graduacdao em Direitos e
Garantias Fundamentais da Faculdade de Direito de Vitdria, como requisito
para obtencao do grau de Mestre em Direito, na drea de concentracdao
Direitos e Garantias Fundamentais.

Orientador: Prof. Dr. XXXXXXXXXXXXXXXXXX

TESE

Tese apresentada ao Programa de Pds-Graduacdao em Direitos e Garantias
Fundamentais da Faculdade de Direito de Vitéria, como requisito para
obtencao do grau de Doutor em Direito, na drea de concentracdo Direitos
e Garantias Fundamentais.

Orientador: Prof. Dr. XXXXXXXXXXXXXXXXXX

A NBR 14724:2011 especifica que a ficha catalografica deve constar do verso
da folha de rosto, na parte inferior. Sua elaboracao deve ser feita por um
profissional bibliotecdrio.

Na FDV, ndo se constitui elemento obrigatdrio.
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Figura 4 — Modelo de Ficha Catalografica

F676d Fonseca, Bruno Gomes Borges da.
Direito humano e fundamental ao trabalho na perspectiva marxiana /
Bruno Gomes Borges da Fonseca —2017.
589 f.
Orientador: Carlos Henrique Bezerra Leite.

Tese (doutorado) — Faculdade de Direito de Vitdria.

1. Direito fundamental ao trabalho. 2. Direito e marxismo. 3. Método em Karl
Marx. |. Leite, Carlos Henrique Bezerra. Il. Faculdade de Direito de Vitdria.

34 ERRATA

De acordo com a NBR 14724: 2011, errata € um elemento opcional que deve
ser inserido logo apds a folha de rosto, constituida pela referéncia do trabalho
e pelo texto da errata. Pode ser apresentada em papel avulso ou encartado,
acrescida ao trabalho depois de impresso.

Exemplo: ERRATA

ABREU, Luiza Christina de Araujo. Do principio da irrenunciabilidade do direito a alimentos. 1999. 46 f.
Monografia — Faculdade de Direito de Vitdria, Vitdria, 1999.

Folha Linha Onde se lé Leia-se

6 5 paretesco parentesco
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35 FOLHA DE APROVAGCAO

Elemento obrigatdrio para dissertacdes e teses. Deve ser inserida apds a
folha de rosto.

A folha de aprovacdo € dispensada em trabalhos de disciplinas, trabalhos de
conclusdo de curso da graduacao e monografias da especializacao realizados
na FDV. Em algumas institui¢cdes, essa folha € incluida somente apds a defesa
do trabalho, devendo trazer as assinaturas dos membros da banca (Figura 5).

Ndo ha obrigatoriedade da inclusdo da nota atribuida pela banca ao trabalho,
ficando essa decisdo a cargo de cada instituicdo.

A folha de aprovacao deve conter:

nome do autor em letras maiusculas;

titulo e subtitulo da obra;

caracterizacdo do trabalho (com os elementos ja apresentados na folha
de rosto). O texto (conforme a ABNT NBR 14724:2011) deve ser alinhado
do meio da mancha grafica para a margem direita;

data da aprovacdo (deve ser incluida apds a aprovacao do trabalho);
nome, titulacdo e instituicdes a que pertencem os membros da banca
examinadora, com as respectivas assinaturas, que deverdo ser incluidas
apds a aprovacdo da obra.
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Figura 5 — Modelo de folha de aprovacao

VERONICA CUNHA BEZERRA

ANTIDISCIPLINA: VIDAS, TATICAS E ESTRATEGIAS: A TENSAO ENTRE
DIREITOS FUNDAMENTAIS E A PROTECAO A TESTEMUNHAS NO ESTADO DO
ESPIRITO SANTO

Dissertagéo apresentada ao Programa de
Pés-Graduacao Stricto Sensu em Direitos
e Garantias Fundamentais da Faculdade
de Direito de Vitéria, como requisito para
obtenc¢ado do grau de mestre em Direito.
Orientadora: Profa. Dra. Elda Coelho de
Azevedo Bussinguer.

Aprovada em 21 de fevereiro de 2020.

COMISSAO EXAMINADORA

Profa. Dra Elda Coelho de Azevedo
Bussinguer

Faculdade de Direito de Vitéria
Orientadora

Profa Dra. Gilsiliene Passon Picoretti
Francischetto
Faculdade de Direito de Vitéria

Prof. Dr. Paulo Cesar Carbonari
Instituto Superior de Filosofia Berthier
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3.6 DEDICATORIA

De acordo com a NBR 14724:2011, a DEDICATORIA é um elemento opcional.
Deve ser inserida apds a folha de aprovacao (Figura 6), na parte inferior direita
da pdgina, sem indicacao do titulo. Nela o autor presta sua homenagem
dedicando o trabalho a pessoa ou a instituicdo que considere merecedora de
destaque especial. O texto deve ser curto. Sua inclusao ndo se justifica em
trabalhos académicos de menor porte ou obrigatdrios em disciplinas.

Figura 6 — Modelo de dedicatéria

A Deus, por seu amor supremo, que nos
permite o pensar e o produzir

conhecimento por meio da ciéncia.
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37 AGRADECIMENTOS

De acordo com a NBR 14724:2011, os agradecimentos devem ser inseridos apos
a dedicatdria. Habitualmente incluidos nas monografias, dissertacdes e teses,
os agradecimentos sdo uma oportunidade que o autor tem de demonstrar sua
gratiddo pelas pessoas e instituicdes que de alguma forma lhe serviram de
apoio emocional, tedrico e/ou metodoldgico (Figura 7). A referéncia aos apoios
financeiros e institucionais ndo deve ser esquecida. Os agradecimentos devem
ser redigidos em textos curtos e incluidos na pagina sob forma de paragrafos.

Figura 7 — Modelo de agradecimentos

AGRADECIMENTOS

A minha orientadora que, com sua dedicacéo ao ensino e postura comprometida com

a tematica, ajudou-me a perceber os novos rumos dos direitos fundamentais.
Aos membros da banca que prontamente aceitaram o convite para participar de minha
defesa, enriquecendo meu trabalho e contribuindo imensamente com o meu

crescimento.

Aos meus colegas de turma que manifestaram espirito de colaboragédo nos momentos

mais dificeis desta caminhada.

A Capes, que viabilizou recursos financeiros para a concretizagao deste trabalho.

A FDV, pela oportunidade de realizar meu sonho de tornar-me mestre em Direito.
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3.8 EPIGRAFE

Elemento opcional. Transcricdo de um pensamento que represente o
sentimento do autor quanto ao tema, a ciéncia, a sua percepcdo de vida ou ao
momento que vivencia (Figura 8). Deve ser incluida na parte inferior direita da
pagina, sem indicacdo de titulo.

A orientacado da instituicdo € que nao haja utilizacdo do italico para dar
destaque a citacdo. O nome do autor do pensamento deve ser indicado.
Havendo interesse do autor, poderdo ser incluidas epigrafes em folhas
anteriores a cada capitulo (secdo primaria do trabalho). Essa utilizagcdo, apesar
de permitida, deve ser evitada.

Figura 8 — Modelo de epigrafe

“O homem nada mais € que um junco, o
mais fragil da natureza, mas um junco
pensante”.

Pascal
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3.9

RESUMO

O resumo na lingua vernacula é obrigatério em monografias, dissertacdes e
teses. Sua inclusdo em trabalhos académicos desenvolvidos em disciplinas,
durante os cursos de graduacao, mestrado e doutorado, somente deve ocorrer
quando solicitada pelos professores (Figura 9).

O texto do resumo deve figurar em folha separada e ser redigido de forma
objetiva, com frases curtas, diretas e afirmativas, que apresentem os topicos
mais relevantes do trabalho, obedecendo a uma ordem Idgica que permita
ao leitor ter uma ideia geral do trabalho. Objetivos, metodologia, resultados e
conclusdo sdo indispensaveis na elaboragcdo do resumo.

O uso de palavras desnecessdrias deve ser evitado.

Segundo a NBR 6028:2021, os resumos devem:

ser redigidos em um unico paragrafo sem recuo;
utilizar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular;

incluir palavras-chave logo abaixo do resumo, separadas entre si por
ponto-virgula e finalizadas por ponto.

evitar o uso de simbolos, formulas, equacdes, graficos e outros recursos
que nao sejam absolutamente necessarios;

ter extensdo varidvel conforme o tipo de trabalho desenvolvido: entre
150 e 500 palavras — teses, dissertacdes e monografias; entre 100 e 250
palavras — artigos.

Segundo a NBR 14724:2011, o espaco nas entrelinhas utilizado no resumo deve
ser de 1,5. O resumo em lingua estrangeira € obrigatdrio em trabalhos de
conclusdo de curso, dissertacdes e teses, devendo seguir as mesmas regras do
resumo em portugués, usando os seguintes cabecalhos:

Summary ou Abstract — Inglés
Résumé — Francés

Resumen — Espanhol
Riassunto — Italiano

Zusammenfassung — Alemao
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Figura 9 — Modelo de Resumo

RESUMO

A pesquisa investiga a legitimidade do reconhecimento judicial da unido estavel, entre
pessoas do mesmo sexo, caracterizadas dessa forma como entidades familiares.
Parte da hipétese de que esse reconhecimento judicial ndo configura criagdo do
direito, o que implicaria uma decisao ilegitima sob a perspectiva da separacao de
poderes, mas decorre da aplicagdo de normas constitucionais preexistentes a
demanda posta a aprecia¢do do Poder Judiciario, bem como da efetivagcéo de direitos
fundamentais de minorias. Diante da constatagdo preliminar de que essa suposta
criagdo é afetada pela inexisténcia de consenso acerca do que seja o direito, analisa
duas concepgbes tedricas do direito: o positivismo juridico, de Herbert Leonel
Adolphus Hart, e o direito como integridade, de Ronald Dworkin. Verifica que as duas
concepgdes investigadas respondem de forma diferente a questéo proposta. A luz da
teoria juridica de Ronald Dworkin, marco tedrico desta pesquisa, a hipotese de
trabalho é parcialmente ratificada, podendo-se inferir que o reconhecimento judicial
da unido entre pessoas do mesmo sexo ndo se configura, necessariamente, criagdo
do direito. Constata, na sequéncia, que esse reconhecimento decorre da aplicagao de
normas constitucionais e da efetivacdo de direitos fundamentais de minorias, em
decorréncia dos preceitos do constitucionalismo moderno, confirmando a hipétese em
sua totalidade. Por fim, propde a analise, sob a perspectiva tedrico-juridica
apresentada, de casos concretos envolvendo o reconhecimento judicial de unides
entre pessoas do mesmo sexo, que ja foram ou que estédo prestes a serem julgadas
pelas instancias superiores do Poder Judiciario nacional, especificamente pelo
Tribunal Superior Eleitoral, que julgou, em 2004, recurso especial eleitoral n.° 24.564,
e pelo Supremo Tribunal Federal, que se encontra na iminéncia de julgar a ADPF n.°
132.

Palavras-chave: unido estavel, reconhecimento judicial; homossexualidade;

igualdade; direitos humanos.

Versdes em outras linguas sao, tradicionalmente, localizadas apds a folha do
resumo na lingua original, em folhas distintas (Figura 10).
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Figura 10 — Modelo de Abstract

ABSTRACT

The research investigates the legitimacy of judicial recognition of unions between
same-sex people, thus characterized as Family entities. The hypothesis is that this
recognition does not constitute judicial creation of law, implying an illegitimate decision
from the perspective of separation of powers, but stem from the constitutional pre-
existing demand placed on the assessment of the judiciary and the enforcement of
fundamental rights of minorities. Given the preliminary finding that the alleged creation
is affected by the lack of consensus about what is law, examines two theoretical
conceptions of law: legal positivism of H.L.A. Hart and law as integrity of Ronald
Dworkin. Notes that the two concepts investigated respond differently to the question
posed. In light of the legal theory of Ronald Dworkin, the theoretical framework of this
research, the working hypothesis is partially ratified, it can be inferred that the judicial
recognition of unions between same sex people does not result necessarily creation
of law. Examines, in sequence, this recognition stems from the application of
constitutional norms and the enforcement of fundamental rights of minorities, due to
the precepts of modern constitutionalism, confirming the hypothesis in its entirety.
Finally, consider the analysis, in the theoretical and legal perspective presented, of
cases involving the legal recognition of unions between same-sex people, who have
been or are about to be judged by the higher instance of national judiciary, specifically
by Superior Electoral Court, which ruled in the 2004 the Election Special Appeal n.°
24. 564, and the Supreme Court, which is about to judge the ADPF N°. 132.

Keywords: Stable union; judicial recognition; homosexuality; equality; fundamental
rigths.
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310 LISTA DE ILUSTRACOES

Devem ser elaboradas quando o trabalho apresentar desenhos, esquemas,
fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros,
retratos e outros (Figura 11).

Apesar de ndo serem comuns em trabalhos académicos, podera ocorrer a
necessidade de inclusdo de mais de uma lista de ilustracdes, devendo o autor,
nesse caso, criar listas especificas para cada uma delas: lista de quadros, de
esquemas etc.

As ilustracOes devem ser relacionadas na ordem em que aparecem no texto,
utilizando-se numero arabico, o titulo da ilustracdo e o numero da pagina onde
estdo incluidas.

Figura 11 — Modelo de lista de ilustracoes

LISTA DE FOTOGRAFIAS

Fotografia 1 —MiNa d€ CArvA0 ........ccuuuiiiiiiiiiiie et e e 5
Fotografia 2 — Sede da CST ... s 18
Fotografia 3 — Funcionarios em atividade.............cccoeoiiiiiii i 31
Fotografia 4 — Parque industrial...............coooiiiiiiiiiiiee e 33
Fotografia 5 — Deposito iNAUSTrial..........cooviiiiiiiiii e 42
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311 LISTA DE TABELAS

Elaborada de acordo com a mesma orientacao da lista de ilustracdes (Figura 12).

Figura 12 — Modelo de lista de tabelas

LISTA DE TABELAS

Tabela 1 — Percentual de processos com decisao final............cccoceieiiiiiiiiniiie e 5
Tabela 2 — Percentual de aprovados no Concurso da Magistratura .............cccccceeveeee.. 18

Tabela 3 — Comparagao entre crimes noticiados na imprensa e inquéritos policiais ...31
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312 LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

Apesar de opcionais, as listas podem ser elaboradas quando o trabalho
apresentar abreviaturas e siglas desconhecidas que tornem justificaveis sua
utilizacdo e quando houver quantidade excessiva desses elementos (acima
de cinco). Devem ser relacionadas em ordem alfabética, seguidas de sua
significacdo por extenso (Figura 13).

Figura 13 — Modelo de lista de abreviaturas e siglas

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

ABNT — Associagao Brasileira de Normas Técnicas

CAPES - Coordenagéao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
CNPq — Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico
CST - Companhia Siderurgica de Tubaréo

FDV — Faculdade de Direito de Vitoria

STF — Supremo Tribunal Federal
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313 LISTA DE SiMBOLOS

Pouco utilizadas nos trabalhos juridicos, essas listas devem ser elaboradas
quando a representacao grafica for frequente ou houver exigéncia em funcdo
da natureza do texto. A relacdo apresentada na lista deve obedecer a ordem em
que os simbolos aparecem no trabalho (Figura 14).

Figura 14 — Modelo de lista de simbolos

LISTA DE SIMBOLOS
SIMDBOIO 1 = @ AITOD@ ... 10
SIiMDOI0 2 = % PO CENO.....eeiieiieiee e e e 11
Simbolo 3 - ® Marca registrada ..........ccuueiieeiiiiiiee e 12
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314

Atencao:

SUMARIO

Serve como elemento facilitador para que o leitor possa ter uma ideia geral

dos itens que foram desenvolvidos no trabalho. Permite também uma rapida
localizacdo de partes do texto (Figura 15). As principais divisdes/secdes do texto
sdo apresentadas na mesma sequéncia em que aparecem no trabalho. A grafia
também deve ser mantida.

A palavra SUMARIO deve aparecer centralizada na folha, com letras
maiusculas, fonte 12 e em negrito. As divisdes sdo apresentadas seguindo a
numeracgao progressiva das sec¢des, com utilizagcdo de linha pontilhada e da
pagina correspondente.

O uso da numeracao progressiva e dos nimeros ardbicos permite observar a
subordinacao das divisdes/secdes/capitulos.

NUMERACAO TIPO DE LETRA

1 MAIUSCULA COM NEGRITO
1.1 MAIUSCULA SEM NEGRITO
144 Minuscula com negrito

1111 Mindscula sem negrito

A colocagdo de ponto ou hifen apds o ndmero € errada.

. Indice e sumdrio sdo palavras com significados diferentes, ndo podendo ser
utiliza-das indistintamente.

« Indice — é utilizado pelo autor para apresentar, especificamente, listas de
assuntos que foram tratados no texto e aos quais se queira dar destaque e
facilitar a sua localizagdo. Sua incluséo € opcional, dependendo do interesse do
autor. Localiza-se no final da obra.

« Néo incluir no SUMARIO os elementos pré-textuais.

« Em obras que possuam mais de um volume, o SUMARIO deve ser incluido por
completo em todos os volumes.
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Figura 15 — Modelo de Sumario

SUMARIO

1 INTRODUGAO .......ouceeeeeeeteaeceesaesess e eassessessse s sassessesssesssassensesesenssssssnseseaes 8
2 PRIMEIRA METODOLOGIA.......ccoe e eeeeeeeeeeeereeessrssssesssessseessesssesssss s s s s sssesesenes 14
2.1 DESAFIOS DA ATUALIDADE .......coo oo 15
2.1.1 A universidade que Produz ........ccccceeiiiiieiiniimisissssss s 19
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ELEMENTOS TEXTUAIS

Parte de maior relevancia do trabalho, onde o tema é apresentado, discutido e
analisado até que se chegue as conclusdes. As ideias do autor sdo justificadas
e seus argumentos e fundamentacdo tedrica expostos.

A linguagem utilizada em textos cientificos pressupde alguns cuidados:

evitar frases na negativa;
ter dominio do assunto, evitando o uso excessivo de citacoes;

evitar palavras de dificil compreensao, em lingua estrangeira, que
demonstrem juizo de valor ou carga emotiva.

Deve contemplar, obrigatoriamente, trés partes:

introducao;
desenvolvimento;

conclusao.

Na introducao, o autor procura inserir o leitor em sua tematica, dando-lhe

uma visao geral do trabalho. A problematica enfrentada é apresentada com
destaque para a relevancia do estudo, os fatores que o justificam, os objetivos e
a metodologia utilizada.

No desenvolvimento, o autor expde suas ideias e aprofunda o estudo do tema
estruturando o trabalho em capitulos. Apresenta a fundamentacdo tedrica e
metodoldgica, os dados levantados e as anélises efetuadas. E nesta parte do
trabalho que tabelas, quadros, graficos e figuras, em geral, podem ser inseridos.

Na conclusao, apresenta-se uma sintese do trabalho. Todas as grandes
qguestdes enfrentadas devem ser indicadas de forma objetiva, sistematica e
conclusiva. As hipéteses ou questionamentos, inicialmente formulados, sdao
representados agora de maneira indicativa de conclusdao.
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3.16

REFERENCIAS

De acordo com a NBR 6023:2018, as referéncias sao elemento essencial e,
portanto, obrigatorio. A lista de referéncias deve conter todas as obras que
foram mencionadas no trabalho, em ordem alfabética e/ou numérica. Segundo a
NBR 14724:2011, o termo REFERENCIAS deve ser centralizado, ndo numerado,
com letras maidsculas e em negrito.

Atencao: Referenciar exclusivamente as obras que foram utilizadas em citacées diretas,
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indiretas ou citagdes de citagdes. As obras utilizadas apenas para consulta néo
devem ser incluidas nas referéncias.

Muitos autores confundem os termos referéncia e bibliografia. Enquanto
o primeiro se refere a relacdo de obras que foram efetivamente citadas
no trabalho, o segundo se reporta a relacdo de todas as obras que foram
consultadas, independentemente de terem sido citadas ou nao.

As orientagOes sobre a forma como devem ser elaboradas as referéncias
encontram-se no Capitulo 9 deste manual e deverdo ser objeto de consulta.

GLOSSARIO

E utilizado a critério do autor, sempre que julgar conveniente definir termos que
ndo sejam de dominio comum, que possuam definicdes varidveis, com duplo
sentido ou que sejam de uso exclusivo de determinadas areas (Figura 16).

A relacao ¢é apresentada em ordem alfabética com titulo centralizado, em letras
maidsculas e em negrito. Apesar de ndo haver uma regra especifica para a
confeccado de glossario, deve-se observar o modelo a seguir como padrdo.
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Figura 16 — Modelo de glossario

GLOSSARIO

DIVAGAR — andar sem rumo certo; sair arbitrariamente do assunto que estava sendo

tratado; fantasiar; devanear; discorrer sem nexo; percorrer; correr; viajar.

ESCROQUE - é o vocabulo largamente empregado para indicar o individuo que,
maliciosamente e usando manobras ardilosas, procura enganar outrem, sob pretexto

de negdcios imaginarios ou de empresas inexistentes.

MENTECAPTO — quer precisamente designar a pessoa que nao tem as faculdades
mentais sadias, mas as tem fracas ou atacadas de afec¢des que a privam de uma

razdo ou entendimento normais.

PROBANTE - examinado, reconhecido, provado. Na terminologia juridica, € o adjetivo

empregado para mostrar o que vale como prova, possui valor de prova ou merece fé.

TRIBUNO — orador. E mesmo expressao de ordem parlamentar, sem qualquer sentido

pejorativo ou demagadgico. Rui Barbosa era um extraordinario tribuno.
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APENDICE(S)

E um elemento opcional utilizado pelo autor para apresentar materiais que
foram elaborados por ele, mas que ndo integram a obra. Cumprem um papel
auxiliar de fundamentar, comprovar ou ilustrar o trabalho (Figura 17). O numero
de apéndices dependerd da necessidade do autor.

Deve ser precedido da palavra APENDICE, grafada com letras maitisculas
consecutivas, travessao e pelo respectivo titulo.

Utilizam-se letras maidsculas dobradas, na identificacdo dos apéndices, quando
esgotadas as letras do alfabeto.

Um exemplo bastante frequente de apéndice sdo os questiondrios utilizados
em monografias, dissertagdes e teses para coleta de dados. A relacdo dos
apéndices deve constar no SUMARIO de forma sequencial, com paginacdo
continua. Os apéndices devem ser diferenciados por letra.
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Figura 17 — Modelo de apéndice

APENDICE A - Termo de Autorizagdo para depdsito e disponibilizagdo da

producéo cientifica no Repositério Institucional da FDV

Na qualidade de titular de direitos de autor da presente publicagdo, autorizo a
Faculdade de Direito de Vitéria (FDV), a publicar em ambiente digital institucional, sem
ressarcimento de direitos autorais, conforme previsto na Lei 9.610/98 e em outras
legislagdes que regulem ou vierem a regular a matéria, o texto integral do material
abaixo citado, conforme permissdes assinaladas, para fins de leitura e/ou impressao,

a titulo de divulgagéo da producéo cientifica brasileira.
Tipo de Documento

( ) Dissertacéo

() Tese

()TCcC

() Artigo de periddico

Nome do autor:

E-mail: Telefone para contato:

Titulo do trabalho:

Nome do orientador:

Membro da banca (1):

Membro da banca (2):

Data de defesa: / /

Atencdo: .« As pdginas referentes ao apéndice devem ser numeradas de acordo com a
sequéncia do texto.

« A palavra apéndice deve constar no sumdrio e ndo apresentar numeracdo.
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ANEXO(S)

E um elemento opcional utilizado pelo autor para apresentar materiais que néo
foram elaborados por ele, mas que podem fundamentar ou ilustrar o trabalho
(Figura 18). Um exemplo bastante frequente em trabalhos da area juridica é

a inclusao de leis ou pareceres como anexo. Os anexos seguem as mesmas
orientacdes do apéndice.

Deve ser precedido da palavra ANEXO, grafada com letras maidsculas
consecutivas, travessdo e pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras mailsculas
dobradas, na identificacdo dos anexos, quando esgotadas as letras do alfabeto.

Nao ha limitacdo quanto ao nimero de anexos incluidos em uma obra. Sempre
que observar a existéncia de um nimero excessivo de anexos, o autor podera
criar um volume exclusivo para eles, observando, entretanto, que a paginacao
nao podera ser interrompida.
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Figura 18 — Modelo de anexo

ANEXO A - PAGINA DE EXPEDIENTE DA REVISTA DE DIREITOS E GARANTIAS
FUNDAMENTAIS
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Faculdade de Direito de Vitéria (FDV)
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autores.
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3.20 INDICE

Habitual e erroneamente confundido com o sumario, o indice apresenta
a relacdo de pessoas, assuntos e outros, com indicacao de sua
localizagao no texto.

A FDV ndo recomenda o seu uso.
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41 PAPEL

Papel branco ou reciclado
Formato A4 (21cm x 29,7cm)
Tinta preta — exceto em ilustracdes

Os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso da folha, com
excecdo dos dados internacionais de catalogacdo na publicacdo que
devem vir no verso da folha de rosto

42 TIPO DE LETRA

Deve possibilitar facil leitura do texto

Ndo utilizar letra fantasia

Preferencialmente: Arial ou Times New Roman
Usar italico para expressdes estrangeiras

Usar negrito para destaques

43 FONTE

Fonte 12 (doze) para digitacdo de todo o trabalho, inclusive capa e
folha de rosto

Fonte 10 (dez) para citacdo direta com mais de trés linhas, notas de
rodapé, paginacao, legenda das ilustragdes e das tabelas.

44 MARGENS

Esquerda e superior de 3cm e direita e inferior de 2cm (Figura 19)
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Figura 19 — Modelo de configuracao de margens: anverso

3 cm

3cm 2 cm

2 cm
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4.5

4.6

ESPACAMENTO

Espacamento entrelinhas 1,5 (um e meio) — entre os titulos ou subtitulos e
os textos que os precedem e sucedem; texto e resumo

Espacamento entrelinhas 1,0 (simples) para:
citacdo com mais de trés linhas

notas de rodapé

referéncias

Legendas (ilustracdes e tabelas)

ficha catalografica

caracterizacdo do trabalho em folha de rosto

PARAGRAFO

Deve ser, preferencialmente, apresentado sem recuo, iniciando-se a digitacao
na margem esquerda da pagina. Para delimitar os paragrafos, deve-se separa-
los por um espacamento de 1,5 (entrelinhas) utilizado na digitacdo do texto.

Ndo ha necessidade de estabelecer regra propria de espacamento em
pardgrafos, pois os editores de texto j@ contam com esse recurso e o
espacamento € feito automaticamente, quando se aperta a tecla ENTER.

Como a NBR 14724:2011 estabelece que “O projeto grafico € de
responsabilidade do autor do trabalho”, entendemos, portanto, que ele pode
optar pelo uso do recuo. Caso prefira fazé-lo, o autor devera utilizar 1,5cm de
recuo. Neste caso, ndo devera ser feito espacamento entre os paragrafos, pois
O recuo ja caracteriza a existéncia do paragrafo.
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Figura 20 — Modelo de paragrafo sem recuo

A dialética platdnica € um procedimento intelectual e linguistico que parte de uma
coisa que deve ser separada ou dividida em duas partes contrarias ou opostas, de

modo que conhega sua contratacao e que se possa determinar qual dos contrarios &
verdadeiro e qual é falso.

A cada divisdo, surge um par de contrarios, os quais devem ser separados e
novamente divididos, até que se chegue a um termo indivisivel, isto é, ndo formado

por oposi¢cao ou contradigdo, e que sera a ideia verdadeira ou a esséncia da coisa
investigada.
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Figura 21 — Modelo de paragrafo com recuo

A dialética platdnica € um procedimento intelectual e linguistico que parte de
uma coisa que deve ser separada ou dividida em duas partes contrarias ou opostas,
de modo que conhega sua contratagéo e que se possa determinar qual dos contrarios

¢é verdadeiro e qual é falso.

A cada divisédo, surge um par de contrarios, os quais devem ser separados e
novamente divididos, até que se chegue a um termo indivisivel, isto é, ndo formado
por oposi¢cao ou contradigdo, e que sera a ideia verdadeira ou a esséncia da coisa

investigada.
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4.7

Obs. 1:

Obs. 2:

4.8

4.9

PAGINACAO

O ndmero da pagina deve ser colocado em destaque no canto superior
direito da folha.

Com excecdo da capa, todas as folhas sdao contadas, todavia s6 sdao numeradas
a partir da primeira folha de texto (introducao).

A numeracado é em algarismos ardbicos e sem pontuacao.

Em trabalhos que possuam mais de um volume, a numerag¢do das pdginas nos
volumes deve seguir uma ordem sequencial.

O mesmo procedimento deve ser adotado em trabalhos que contenham
anexos e apéndices.

LOGOTIPOS DA FDV

Os logotipos oficiais da FDV podem ser encontrados no site da instituicdo, no
endereco www.fdv.br

TITULACAO (SECAO E SUBSECAO)

Uma importante etapa da elaboracdo de trabalhos cientificos é a definicdo dos
titulos e subtitulos, ja que eles servem como guia e orientagao para que o leitor
possa conhecer os temas tratados, a forma como as secdes estdo divididas e

a localizacdo da parte que Ihe interessa encontrar. Nesse sentido, devem ser
escritos de maneira clara e objetiva, evitando-se que sejam muito longos, ja que
isso pode prejudicar a apresentacao grafica do sumario e dos capitulos.

A NBR 14724:2011 da ABNT orienta como devem ser numeradas as partes do
texto, obedecendo a uma numeracao progressiva. Deve-se evitar a subdivisao
do texto em muitas secdes e subsecdes. A definicdo de titulos e subtitulos para
os capitulos e secdes deve obedecer a uma ordem légica de encaminhamento
do tema que esta sendo desenvolvido, servindo como elemento de motivacao
ao leitor e despertando seu interesse pela leitura. A subdivisdo excessiva é um
vicio que deve ser eliminado. “Deve-se limitar a numeracao progressiva até a
secdo quinaria” (NBR 6024:2012).

Titulos dos capitulos ou secdes devem ser iniciados sempre na parte superior
da folha (no inicio da pdgina). Os titulos das subsecdes devem dar continuidade
ao texto a partir do lugar onde se encerrou o texto anterior, separando-se dele
por um espaco.
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Obs.: « Escolha do titulo ou subtitulo: deve observar a finalidade do trabalho — organizar o
assunto, despertar o interesse do leitor.

« Forma: escritos com clareza e objetividade.
« Numeracgdo progressiva: evitar subdivisGo excessiva (mdximo 5 vezes)

- Diviséo: capitulos e secbes — numeros ardbicos. Se a secdo for subdividida em
alineas, utilizar letras.

« Capitulos: devem ser iniciados em folha nova e no anverso da pdgina.

« Nos trabalhos digitados no anverso e verso das folhas, os titulos das se¢bes
primdrias devem comec¢ar em pdgina impar (anverso), na parte superior da mancha
grdfica e separados do texto que os sucede por um espaco entrelinhas de 1,5.

« Titulos que ocupem mais de uma linha devem ser, a partir da segunda linha,
alinhados abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo.

410 NUMERACAO PROGRESSIVA

A NBR 6024:2012 ressalta que, “Para evidenciar a sistematizagao do contetudo
do trabalho, deve-se adotar a numeracado progressiva para as secdes do texto”.
Esse tipo de recurso facilita ao leitor a compreensao da estrutura sequencial em
que o texto estd organizado.

Exemplo:
1 SERVIDORES PUBLICOS (MAIUSCULA COM NEGRITO)
11 NORMAS CONSTITUCIONAIS (MAIUSCULA SEM NEGRITO)
111 Sistema remuneratdrio (mintscula com negrito)
1111 Regime de subsidios (mintscula sem negrito):
a) agentes publicos em regime de subsidios (alinea);
- membros do Ministério Publico (subalinea),

b) competéncia para fixacdo dos subsidios.

O texto da alinea deve comecar por letra minuscula e terminar em ponto e
virgula, exceto a ultima alinea que termina em ponto final.
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Obs.: « Os capitulos (se¢cbes primdrias) devem ser iniciados em folhas distintas, pois
representam as principais divisées de um texto.

« O alinhamento deve ser a esquerda.
« Os numeros ardbicos precedem os titulos.
« As letras precedem as alineas.

« A alinea é representada por letra mindscula, sequida de parénteses, em
ordem alfabética.

« A frase que precede a subdivisGo em alineas no texto deverd ser encerrada com o
sinal de dois pontos (;).
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ORIENTACOES GERAIS

Ndo é facil produzir um texto cientifico. Além das normas estabelecidas para sua
confeccdo, ha de ser considerado o estilo que cada pessoa imprime ao texto, o
seu “jeito proprio de ser”.

Respeitando-se o “estilo”, € necessario garantir que o texto cientifico
observe algumas diretrizes elementares, como: objetividade, concisao,
clareza e coeréncia.

Devem ser evitadas:
a) Frases construidas na negativa:

Nao é possivel receber este documento — evitar

E impossivel receber este documento — usar preferencialmente
b) Redundancias:

Em minha concepc¢do pessoal... — evitar

Em minha concepcado... — usar preferencialmente
c) Formas gerundivas:

Nds vamos estar fazendo — evitar

Nds faremos — usar preferencialmente
d) Plagio — proibido em qualquer de suas modalidades.

Deve-se observar, ainda, de maneira rigorosa, que o texto é do sujeito que o
escreve. Nele o autor expressa reflexdes e conhecimentos acerca do tema.
Respeitar o direito de autoria € obrigacdo de quem faz uso de uma fonte em seu
proprio texto.

A pessoa que escreve precisa conhecer o que esta normatizado sobre a
utilizacdo de citacdes diretas, indiretas e citacao de citacdo.

E cada vez mais frequente a identificacdo de pldgio em trabalhos académicos.
As facilidades que o computador trouxe com seus recursos de“Internet”, “Ctrl C”
e “Ctrl V”, ou seja, copiar e colar, tém levado muitos a utilizar esses recursos de
forma indevida.

A FDV combate com rigor essa pratica.
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5.2

CITACOES

O uso correto das citacdes tem se constituido em uma dificuldade para
aqueles que produzem textos cientificos. Pelo uso excessivo ou inadequado, as
citacdes, que poderiam ser aliadas dos autores, acabam se tornando fator de
comprometimento da qualidade do texto.

Segundo a NBR 10520:2002, citacao é “Mencdo de uma informacao extraida
de outra fonte”. Além das questdes de ordem normativa, existe ética envolvida
no uso de citacdes, que precisa ser resgatada e trabalhada no cotidiano da
sala de aula, fortalecendo a ideia do que seja produzir um texto cientifico e
direito de autoria.

Dentre os problemas mais frequentes no uso de citacdes, podem
ser destacados:

Uso excessivo

O uso excessivo e indiscriminado de citagdes torna o trabalho uma
compilagcao e nao ha ciéncia que se faca dessa forma. Alguns autores
chegam a publicar trabalhos nos quais paginas inteiras sdo constituidas,
exclusivamente, de citagcdes.

Difusdo equivocada da ideia de que, em trabalho cientifico, o autor ndo pode
se posicionar

Muitos professores e orientadores de trabalhos cientificos defendem a ideia
de que é proibido ao autor se posicionar nesse tipo de trabalho. Isso nao
corresponde a realidade. Se essa proibicdo fosse correta, ndo teriamos mais
avancos na ciéncia, e sim exclusiva reproducdo de conhecimentos produzidos.

A orientacdo que deve ser dada € no sentido de que “nenhum” posicionamento
em ciéncia pode ser desprovido de fundamentacdo cientifica. Ndo existe
“achismo” em ciéncia.

A verdade, na ciéncia, ainda que temporaria ou relativa, € sempre resultado

da aplicacao de um método — dedutivo, indutivo, dialético, fenomenoldgico ou
outro que venha a ser utilizado. Ndo deve, pois, o autor se pronunciar sem que
fundamente seu posicionamento com a devida e adequada sustentacdo tedrica.

Utilizacdo da técnica de citacado indireta sem indicacao da fonte

Grande parte das pessoas imagina que, fazendo pequenas modificacdes
no texto lido, podera utilizd-lo como se fosse de sua autoria. Isso ndo €
verdade. E pldgio.
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5.3

5.31

Falta de compreensao clara do papel e das responsabilidades do orientador

A responsabilidade pelo texto produzido deve ser compartilhada pelo aluno e
por seu orientador.

O acompanhamento rigoroso do orientador pode evitar praticas de uso indevido
de citacdes, identificando, desde o inicio, qualquer manifestacdo de plagio.

O uso de citagdes em textos cientificos € uma exigéncia académica. Nao é
possivel produzir conhecimento sem ter em mente que a ciéncia é cumulativa e
que, portanto, o que ja foi produzido serve como fundamentacdo para o que se
pesquisa hoje.

Ha dois propdsitos no uso de citacdes:

trazer uma informacao indispensavel a compreensdo do tema estudado;

servir como fundamentacdo/argumentacdo para a ideia que é objeto de
discussdo/investigacao.

Alguns cuidados devem ser observados sempre que forem utilizadas citacdes:

buscar fontes que possuam credibilidade na comunidade cientifica;

verificar se o texto do qual se retirou a citacdao possui todas as
informagdes necessdrias ao referenciamento, especialmente textos
consultados na internet,;

ndo fazer uso de citacdes que constem de apostilas, pois elas
ndo se submetem ao rigor cientifico necessario para servir como
fundamentacao cientifica.

TIPOS DE CITACAO

Direta
Indireta

Citacdo de citacao

Citacao direta, textual ou formal

Também denominada textual, a citacdo direta é feita pela utilizacdo/transcricao
integral de palavras ou trechos da obra de outros autores, garantindo que ndo
haja alteracdo, de qualquer natureza, na redacdo e na pontuacdo. Ainda que
existam erros no trecho citado, eles devem ser mantidos na citacdo direta.
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Em caso de citacdes de trechos de obras estrangeiras, € necessdrio indicar
sua traducdo em nota de rodapé. Caso a citacdo seja apresentada ja de forma
traduzida, o texto no original sera incluido na nota de rodapé.

Atencdo: Leis, decretos, regulamentos e outras transcricbes legislativas sGo
considerados citacées.

Normas relativas ao uso de citacdo direta:

Citacdo direta com até trés linhas

Citacdes curtas, com até trés linhas, sdo destacadas com “aspas” e mantidas
no texto com o mesmo tipo e tamanho de letra. Deve-se utilizar o trecho citado
como parte da frase, dando continuidade ao texto. As aspas delimitam a citacao.

Exemplo:

A busca pela justica tem sido “[...] objeto de preocupacao dos juristas de todos os
tempos em todas as sociedades.” (BUSSINGUER, 2007, p. 197).

Havendo aspas no trecho citado, estas devem ser transformadas em
‘aspas simples’.

Exemplo:

A busca pela justica tem sido “[...] objeto de ‘preocupacao dos juristas’ de todos
os tempos em todas as sociedades” (BUSSINGUER, 2007, p. 197).

Citacdo direta com mais de trés linhas

Citacdes longas, com mais de trés linhas, devem ser destacadas do texto.
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Observe: - Recuar a citacdo em pardgrafo prdoprio distinto do texto (recuo de 4cm na
margem esquerda)

- Manter alinhamento na margem direita e na margem esquerda

« Nao fazer recuo de pardgrafo na citacdo

« Na&o utilizar aspas

« Tamanho de fonte 10

- Manter o mesmo tipo de letra que vinha sendo utilizado no texto
» Na&o usar italico ou negrito

« Utilizar espacamento simples nas entrelinhas

Obs.: E vedada a utilizacdo de duas citacdes diretas com mais de trés linhas
em sequéncia.

Exempilo:

Referindo-se a producdo ideoldgica da ilusdo social, Chaui (1999, p.174) destaca:

[...] a ideologia afirma que somos todos cidadaos e, portanto, temos todos os
mesmo direitos sociais, econdmicos, politicos e culturais. No entanto, sabemos
que isso ndo acontece de fato: as criancas de rua ndo tém direitos; os direitos
culturais das criangas nas escolas publicas é inferior aos das criangas que estdo
em escolas particulares [...].

O alerta feito pela autora ndo pode ser desconsiderado na analise desse tema.

Citacoes das quais sejam suprimidas palavras ou expressoes desnecessarias

A omissdo de palavras ou trechos do texto que se deseja citar € recurso
aceitavel e indicado desde que ndo se descaracterize a ideia original do autor. A
supressdo pode ocorrer no inicio, no meio ou no final do trecho citado.
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Exemplo:

Referindo-se a producado ideoldgica da ilusdo social, Chaui (1999, p. 174) destaca:

[...] aideologia afirma que somos todos cidadaos e, portanto, temos todos os mesmo
direitos sociais, econdémicos, politicos e culturais. No entanto, sabemos que isso
ndo acontece de fato; [...] os direitos culturais das criangas nas escolas publicas &
inferior aos das criancas que estdo em escolas particulares [...].

O alerta feito pela autora ndo pode ser desconsiderado na andlise desse tema.

Citacoes de leis, decretos, regimentos e demais atos legislativos nos quais
haja supressao de partes

Utiliza-se a mesma regra anterior, observando a devida colocacao do
colchete [...].

Exemplo:

Dispbe a Constituicdo Federal de 1988, em seu art. 7° (incisos Il a lll) e art. 9°
(BRASIL, 1988, p. 11-12)

Art. 7° Sdo direitos dos trabalhadores urbanos e rurais, além de outros que visem
a melhoria de sua condicdo social:

[...]
Il — seguro-desemprego, em caso de desemprego involuntario;
Il — fundo de garantia do tempo de servico; [...]

Art. 9° E assegurado o direito de greve, competindo aos trabalhadores decidir
sobre a oportunidade de exercé-lo e sobre os interesses que devam por meio
dele defender.

Citacoes em que se deseja fazer acréscimos, explicacoes ou comentarios

Recurso utilizado, excepcionalmente, quando se deseja completar uma citacao.
Deve ser evitado. E preferivel fazer uma nota explicativa no rodapé da pagina.
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Citacoes em que se deseja dar destaque a partes do texto

Recurso adotado de forma muitas vezes excessiva, 0 que compromete sua
finalidade, que € dar énfase a determinadas palavras ou ideias. Utiliza-se
negrito, itdlico ou grifo. Sugerimos a adocao do negrito como padrao. Deve-
se incluir a expressdo “grifo nosso” para caracterizar que o grifo foi feito pelo
autor do trabalho.

Exemplo:

“Ilgnorar é ndo saber alguma coisa, a ignorancia pode ser tdo profunda que sequer
a percebemos ou sentimos, isto €, ndo sabemos que nao sabemos, ndo sabemos
que ignoramos” (CHAUI, 1999, p. 90, grifo nosso).

Citacoes que contenham, no original, palavras ou trechos com destaque
Exemplo:

“Tais parcelas sdo aquelas imantadas por uma tutela de interesse publico, por
constituirem um patamar civilizatorio minimo que a sociedade democratica
nao concebe ver reduzido em qualquer segmento econémico profissional [...]"
(DELGADO, 2007, p. 117, grifo do autor).

Citacoes que contenham expressoes estranhas, incoeréncias e incorrecoes

Deve-se evitar o uso de citagdes que contenham alguma dessas expressodes.
Nao sendo possivel evitar o seu uso, deve-se transcrevé-la incluindo a
expressdo latina “sic”, entre colchetes, apds a incoeréncia identificada, ou [?]
quando houver duvida.

[sic] = estava assim no original

[?] = ddvida

Exemplo de [sic]:

“O Espirito Santo é o Estado brasileiro que apresenta a maior taxa de acoes
trabalhistas solucionadas em menos de trés meses [sic]” (CASTRO, 2006, p. 27).

NORMAS E DIRETRIZES PARA A ELABORACAO DE TRABALHOS CIENTIFICOS




CAPITULO 5 | A PRODUCAO DO TEXTO CIENTIFICO

Exemplo de duvida [?]:

“O Brasil possui uma taxa de analfabetismo de 13,6% [?] entre a populagao com
idade de 15 anos ou mais” (TARONI, 2003, p. 1).

Citacoes de fontes informais ou nao habituais (palestras, debates, entrevistas,
comunicagodes, conferéncias etc.)

Devem ser utilizadas de forma bastante criteriosa e apenas em casos
muito especiais. Sdo aquelas citacdes originadas de palestras, entrevistas,
correspondéncias pessoais, conferéncias e outras.

Seu uso deve ficar restrito a situagdes nas quais a citagcao trouxer uma grande
contribuicdo, havendo possibilidade de comprovar a informacdo por meio de
textos escritos, DVDs, filmes etc.

Nesses casos, deve-se dar preferéncia as informacdes que sejam possiveis
de serem comprovadas por meio de fitas cassetes, filmes, textos escritos
distribuidos com o conteuddo da palestra ou apostilas.

Se a informacdao utilizada for obtida apenas por comunicacao oral, € necessario
incluir, logo apds a sua mencdo no texto, a expressao “informacao verbal” entre
parénteses, mencionando-se os dados disponiveis em nota de rodapé.

Exemplo:

Discursando, na aula inaugural do Curso de Graduag¢do em Administracdo, Carvalho
Pinto afirmou que o Brasil € o pais com o menor indice de analfabetismo da América
Latina (informacdo verbal). '

Nota de rodapé

' Discurso proferido por Carvalho Pinto na aula inaugural do Curso de Graduagdo em Administrac&o.

Citacoes de trabalhos que ainda nao foram publicados ou que se encontram
em fase de elaboracao

Deve-se informar a situacao em que se encontra o trabalho, utilizando-se,
entre parénteses, as expressdes“no prelo”, quando o trabalho estiver pronto,
aguardando apenas a publicacdo, e “em fase de elaboracdo”, quando ainda
nao concluido.
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Exemplo:

Segundo José da Silva Oliveira, em sua obra “Bioética e pés-modernidade”, com
lancamento previsto para marco de 2007 (em fase de elaboracao), “[...] a bioética
passa por profundas modificacdes em suas concepcdes bdsicas”.

Obs.: Nesses casos, o referenciamento da obra deve ser feito em nota de rodapé com todos
os dados disponiveis até o momento de sua inclusdo no texto.
Nota de rodapé
' OLIVEIRA, José da Silva. Bioética e pés-modernidade. [2007?] (em fase de elaboracao).
Citacoes em lingua estrangeira
Podem ser feitas de duas formas, ficando a critério do autor decidir
por uma delas.
Caso a citacao esteja no idioma original, a traducdo feita pelo autor deve
ser incluida em nota de rodapé.
Exempilo:

Matthews (2008) pontua: “[...] identifying even basic features of the most significant
advances in a single drea of medicine is a process mired in subjectivity, and is prone
to reaching conclusion that are ‘not repeatable, reliable, or valid”.?

3 “[...] identificar cada trago dos mais significativos avangos da medicina € um processo que parte da

subjetividade e estd sujeito a alcangar conclusdes que ndo poderao ser repetidas, confidveis ou validadas”
(traducdo de Valéria B. Magalhaes).

O autor do trabalho, ao traduzir o texto que deseja citar, devera utilizar a
expressdo “traducdo nossa” logo apds a chamada da citagdo.

As expressdes latinas que sdo utilizadas com mais frequéncia nos textos
juridicos e reconhecidas por todos ndo exigem traducao.
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Exemplo (traducao nossa):

“A preocupacado com a crise moral que assola os paises asidticos se constitui hoje
em um problema de natureza politica, na medida em que interfere nos rumos do
desenvolvimento econémico e social” (SCHIMDIT, 2005, p. 207, traducdo nossa).

Citacoes da Biblia

As citagOes extraidas da Biblia sdo feitas pela indica¢do do livro, do numero do
capitulo e do numero do versiculo em algarismos ardbicos. Apds o nome do
livro, utiliza-se virgula e, apds o nimero do capitulo, dois pontos.

Exemplo:

“Mas julgarad com justica os pobres e decidird com equidade a favor dos mansos
da terra” (ISAIAS, 11:4).

5.3.2 Citacado indireta, livre ou conceptual
E a sintese do pensamento do autor que estd sendo citado. Representa uma
interpretacdo do texto escolhido para ser citado.
Deve-se observar:
a fidelidade ao pensamento do autor citado, garantindo que nao haja
insercdo de ideias préprias no texto;
o recurso da citacdo indireta é preferivel a apresentacdo de citacdes
diretas muito longas;
o texto nao é colocado entre aspas (“);
ndo se faz alteracao da fonte nem do tipo de letra.
Exemplo:
Ao discordar dessa forma de conceber o Direito, utilizamo-nos do pensamento de
Carvalho (2006) quando defende a ideia de que Direito € mais do que a simples
aplicacdo da norma ao caso concreto.
Obs.: Conforme a NBR 10520:2002, a indicacdo da pdgina é dispensdvel na citacdo indireta.
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5.3.3 Citacdo de citacao

Obs.:

E uma citacdo de “segunda m3o” em que o trecho citado ndo foi retirado da
obra original. O autor faz uso de uma citacao que ja foi feita em outra obra.

Deve-se observar:

a garantia de que a obra consultada seja incluida na lista de referéncias;

seu uso deve ser esporadico, ja que a utilizacdo excessiva desse recurso
pode demonstrar falta de zelo do autor pela busca da bibliografia original,

a obra citada na lista de referéncias € sempre a que foi
efetivamente consultada.

A citacdo de citacdo deve ser utilizada em casos excepcionais, quando ndo seja
possivel o acesso ao documento original.

Exemplo:

54

Considerando o respeito aos principios constitucionais, Carvalho (apud CASTRO,
2005, p. 32), afirma que “[...] ndo se deve eliminar da analise juridica dos fatos a
garantia do respeito a dignidade humana”.

SISTEMA DE CHAMADA

O sistema de chamada é a forma utilizada para indicar a fonte de onde se
retirou a citacdo. Sua utilizacdo correta ajuda na localizacdo da obra que foi
consultada e que esta sendo citada.

De acordo com a NBR 10520:2002, temos duas formas de fazer a
indicacdo da fonte:

Sistema autor-data

Sistema numérico

A decisdo sobre o sistema que serd adotado é exclusivamente do autor,
entretanto algumas instituicdes de ensino definem o sistema que sera adotado.
Alguns editores de periddicos cientificos também fazem exigéncias desse tipo
em suas regras de publicacdo. O autor deve informar-se a respeito antes de
iniciar a redacado de seu trabalho ou encaminhar seus artigos para publicacdo. A
FDV adota a utilizacdo do sistema autor-data.
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Atencdo: Ndo é permitido utilizar os dois sistemas ao mesmo tempo. Tomada a decisdo, o
autor deverd manté-la em todo o texto.

a) Sistema AUTOR-DATA

Indicacdo da citacdo no texto € feita pelo nome do autor, que pode ser pessoa
fisica ou juridica.

Obedece a seguinte ordem:
PESSOA FISICA: ULTIMO SOBRENOME DO AUTOR + ANO + PAGINA
(FABRIZ, 2012, p. 100)

PESSOA JURIDICA: NOME DA INSTITUICAO + ANO + PAGINA
(BRASIL, 2011, p. 126)

AUTOR DESCONHECIDO: PRIMEIRA PALAVRA DO TITULO + ANO + PAGINA
(AQUARELAS, 2000, p. 10)

Exemplos de pessoa fisica:

Quando o sobrenome faz parte da frase, apenas a data e a pagina sao
colocadas entre parénteses, imediatamente apds o sobrenome.

Exemplo:

Conforme defendido por Carvalho (1999, p. 10), € necessario que se observe “[...]
como o Direito brasileiro trata essa questao”.

Quando o sobrenome do autor ndo faz parte da frase, todos os
dados devem ser colocados entre parénteses e o sobrenome em
letra maidscula.

Exempilo:

E necessério que se observe “[...] como o Direito brasileiro trata essa quest&o antes
de tomada qualquer decisdo” (CARVALHO, 1999, p. 10).
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Caso se queira destacar também o nome do autor, este devera
preceder o sobrenome.

Exemplo:

Conforme defendido por José Castro Carvalho (1999, p. 10), € necessario que se
observe “[...] como o Direito brasileiro trata essa questao”.

Quando dois autores citados tiverem o mesmo sobrenome, € necessario
incluir as iniciais de seus prenomes para que seja feita a distincado.

Exempilo:

(CARVALHO, B., 2005)
(CARVALHO, J., 2007)

Quando os dois autores citados tiverem, além do mesmo sobrenome,
coincidéncia nas iniciais de seus prenomes, é necessario colocar o0s
prenomes por extenso.

Exemplo:
(CARVALHO, Joaquim, 2003)

(CARVALHO, José, 2005)

Quando for citada mais de uma obra do mesmo autor, publicadas no
mesmo ano, elas deverdo ser destacadas pelo acréscimo de letra

minuscula, incluida apds a data, sem espacejamento. Deve-se observar a
ordem alfabética das letras.

Exempilo:

Conforme explicitado por Carvalho (2005a)
“Justica e Direito sempre se encontram” (CARVALHO, 2005b)
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Quando diversas obras de um mesmo autor, publicadas em anos
diferentes, forem objeto de citacdo indireta, elas deverdo ser indicadas
de forma sucessiva e simultanea. Os anos sdo separados por virgula.

Exempilo:

(CASTRO, 1998, 2001, 2005)
(BRITO: CASTRO: AZEVEDO, 1999, 2002, 2004)

Exemplos de pessoa juridica:

Quando o nome da instituicdo fizer parte da frase, apenas a data e a
pagina serdo colocadas entre parénteses.

Exemplo:

Definindo as regras para liberacdo das tarifas alfandegarias, o Mercosul (2002, p. 10)
deixa claro que “[...] ndo havera tratamento diferenciado entre os paises-membros”.

Quando o nome da instituicdo/pessoa juridica ndo fizer parte da frase,
coloca-se tudo entre parénteses.

Exemplo:

Quanto a liberacao de tarifas alfandegarias, € necessario observar que “[...] ndo
havera tratamento diferenciado entre paises-membros” (MERCOSUL, 2002, p. 10).

Exemplo de autor desconhecido:

Quando o autor da obra for desconhecido, faz-se a indicacao pela
primeira palavra do titulo seguida de reticéncias e depois a data da
publicacdo e a pagina de onde foi retirada a citacdo. Seguem-se as
mesmas regras ja apresentadas para autor — pessoa fisica e juridica.
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Exemplo:

“A aplicacao dos principios do Direito do trabalho [...]” (GARANTIAS..., 2005, p. 52).

b) Sistema NUMERICO

Segundo a NBR 10520:2002, no sistema numérico, “...] a indicacdo da fonte
é feita por uma numeracdo Unica e consecutiva, em algarismos ardbicos,
remetendo a lista de referéncias [...]".

Atencdo: . Utilizar algarismos ardbicos grafados um pouco acima da linha do texto com
fonte reduzida, ou entre parénteses.
- Manter sequéncia Unica e consecutiva.
« Manter a mesma ordem numerica na lista de referéncias.
o Ndo confundir com notas de rodapé.
Exemplo:

“A linguagem € a expressdo do pensamento”. ©

“A linguagem € a expressao do pensamento”. (10)
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CAPITULO 6 | NOTAS DE RODAPE

Utilizadas excessivamente e de maneira muitas vezes incorreta, as notas de
rodapé precisam ser objeto de atencdo redobrada daqueles que produzem
textos cientificos, em especial na area juridica.

Alguns autores chegam ao absurdo de incluir todas as suas citagdes em notas
de rodapé, transformando um recurso util, que deve ser curto e objetivo, em
longos tratados juridicos separados do texto.

Na realidade, as notas de rodapé servem para evitar que o texto se torne muito
longo e que contenha explicacdes que possam tornd-lo confuso e com pouca
objetividade.

Notas de rodapé tao longas que chegam a ocupar meia pdgina ou passar de
uma pagina a outra estdo, certamente, utilizadas de forma inadequada e devem
ser revisadas. Se a informacdo ou a explicacao for tdo importante que precise
ocupar tanto espaco, talvez seja necessario pensar sobre a possibilidade de
inclui-la no proprio texto.

Ha dois tipos de notas de rodapé:

1 - Notas de referéncia — servem para fazer a indicacao da fonte que
foi consultada. Devem obedecer as mesmas normas estabelecidas para
a confeccao das “referéncias”. A utilizacao de notas de referéncia em
rodapé ndo elimina a exigéncia da elaboracdo de lista de referéncias ao
final do trabalho.

Exemplo de notas de referéncia:

Pedra' afirma que “[...] o sistema distrital puro pode prejudicar aqueles candidatos
de grande expressao [...]".

' PEDRA, Adriano Sant’Ana. O voto distrital. A Gazeta, Vitdria, p. 112, nov. 2006.

2 - Notas explicativas — importante recurso de apoio ao autor, servem
para trazer breves informacdes ou esclarecimentos ao texto, sem
comprometer sua sequéncia légica. Sao utilizadas também em casos de
citacdo direta em lingua estrangeira, cujo uso exige a apresentacao da
respectiva traducao em nota de rodapé.
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Exemplo de notas explicativas:

“No Brasil, o voto' é obrigatdrio para os maiores de dezoito anos e menores de
setenta anos” (art. 14, § 1°, da CF).

Definicdo de “voto™ é maneira ou expresséo de vontade ou opinido em um ato eleitoral ou em uma assembleia.

As notas de rodapé sdo apresentadas no texto por meio do sistema
numérico de chamada.

A NBR 10520:2002, indica que “[...] o sistema numérico ndo deve ser
utilizado quando ha notas de rodapé”. Em outro momento, na mesma norma,
encontramos que se deve”[...] utilizar o sistema autor-data para as citacdes no
texto e o numérico para as notas explicativas”.

Essas duas afirmativas nos levam a concluir que é vedado o uso concomitante
de notas de rodapé explicativas e notas de rodapé de referéncia.

Assim, caso o autor queira fazer uso de notas de rodapé para indicacdo das
obras que foram citadas, ndo podera usar notas de rodapé explicativas.

Nesse sentido, a fim de evitar erros, sugerimos que seja adotado o sistema
autor-data para a indicacao da fonte nas citacoes.

Observacdes importantes no uso de notas de rodapé:

As notas de rodapé deverdo ser alinhadas, a partir da segunda
linha, na direcdo da primeira letra da primeira linha, de forma a
destacar o expoente.

Utilizar o sistema numérico de chamadas de forma sequencial.
Localizar o algarismo arabico sobrescrito a frase, em fonte reduzida,
apds a pontuacdo.

Deve ser localizada na mesma pdagina na qual estiver a
chamada numérica.

E separada do texto com um travess&o de 5cm.
Utilizar o mesmo tipo de letra do texto em fonte reduzida (tamanho 10).
Utilizar espacamento simples.

Em caso de utilizacao de notas de rodapé de referéncia, € necessario
incluir, na primeira vez em que foi indicada, a referéncia completa.

Em inclusdes posteriores de obras ja referenciadas, poderdo ser
utilizados recursos, como substituicdo por expressdes latinas, ou
simplificacdo da referéncia com indicacdo de autoria, ano e pagina.
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Exemplo:

Primeira nota de referéncia:

' SILVA, José Afonso da. Curso de direito constitucional positivo. 34. ed. Sdo Paulo: Malheiros, 2011. p. 52.

Nas citacdes subsequentes da mesma obra:

& SILVA, 2011, p. 80.
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De uso ainda bastante frequente em livros e trabalhos cientificos, as expressdes
latinas vém sendo criticadas por dificultar a leitura e a compreensdo do texto.
Sua utilizacao deve ser de uso restrito a situacdes especiais e com a finalidade
de evitar repeticdes de obras ou autores ja referenciados. Com excecdo da
expressao“apud”, que também pode ser utilizada no texto, todas as demais sdo
usadas, exclusivamente, em nota de rodapé.

Atencao: So poderdo ser utilizadas quando as citacées que estdo sendo referenciadas
estiverem na mesma pdgina da referéncia que estd sendo substituida.

Expressoes latinas de uso mais frequente:

Ibidem ou Ibid. = na mesma obra

Recurso usado para evitar a repeticdo da referéncia anterior quando for
utilizada mais de uma citacdo, da mesma obra, na mesma pagina.

Exemplo:

! FERRAZ JUNIOR, Tércio Sampaio. Introducdo ao estudo do direito: técnica, decisdo, dominacdo. 3. ed.
Sdo Paulo: Atlas, 2001. p. 197.

2 Ibid., p. 201.

Idem ou Id. = mesmo autor
Recurso utilizado quando o autor citado for o mesmo da citacdo anterior mas a

obra é diferente. Uso restrito a citagdes feitas na mesma pagina.

Exemplo:

' FERRAZ JUNIOR, Tércio Sampaio. Introducdo ao estudo do direito: técnica, decisdo, dominacéo. 3. ed.
Sdo Paulo: Atlas, 2001.

2 Idem. Teoria da norma juridica. 4. ed. Rio de Janeiro: Forense, 2006.
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Op. cit. = obra citada

Sempre que for feita referéncia a uma obra citada e houver notas de rodapé
intercaladas na mesma pagina, pode-se utilizar esse recurso. A expressao é
grafada logo apds o nome do autor, seguida do nimero da pdgina.

Exemplo:

' MORAES, Alexandre de. Direito constitucional. 21. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2007. p. 103.
2 SILVA, José Afonso da. Curso de direito constitucional positivo. 28. ed. Sdo Paulo: Malheiros, 2007. p. 15.

3 MORAES, op. cit.,, p. 251

Cf = Confira, confronte

Recurso utilizado para remeter o leitor a outras obras, autores ou temas que
devem ser consultados.

Exemplo:
' COELHO, Fébio Ulhoa. Manual de direito comercial. 37. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2007. p. 195.

2 Cf. nota 5 deste capitulo.

Sic = E uma forma de o autor indicar ao leitor que a citacdo, mesmo
que pareca estranha ou que contenha algum erro, estava redigida
exatamente daquela forma no texto.

Exempilo:

“A violéncia atingiu niveis alarmantes no Espirito Santo, com cerca de 50 assassinatos
[sic] por final de semana” (CARVALHO, 2007, p. 20).
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Apud = citado por
Recurso utilizado com frequéncia, mas deve ser evitado. Demonstra que o
autor do trabalho estd usando uma citacdo de segunda mao, o que ndo &

conveniente. Em trabalho cientifico, somente se justifica essa pratica, quando a
obra citada estiver esgotada ou ndo puder ser encontrada com facilidade.

Exemplo:

' COUTURE, 2002, apud ALMADA, 2005, p. 6.

Diferentemente das demais expressdes latinas, o apud pode ser utilizado
também no texto.

Exemplo:

Segundo Boff (1999, apud KROHLING, 201, p. 49.), “Foi pelo trabalho que os seres
humanos formaram as culturas como modelacdo de si mesmos e da natureza[...]".

Exempilo:

“Foi pelo trabalho que os seres humanos formaram as culturas como modelacao
de si mesmos e da natureza [...]” (BOFF, 1999, apud KROHLING, 2011, p. 49).

Obs.: Outras expressoées latinas, tais como, loc. cit., et seg., passim, utilizadas em trabalhos
académicos e em livros, ndo foram incluidas neste manual devido ao seu uso pouco
frequente e porque, apesar de permitidas, recomendamos que sejam evitadas.
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8.2

ILUSTRACOES

De acordo com a ABNT NBR 14724/2011:

Qualquer que seja o tipo de ilustracdo, sua identificacdo aparece na parte
superior, precedida da palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma,
fotografia, grafico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem,
entre outros), seguida de seu nimero de ordem de ocorréncia no texto, em
algarismos ardbicos, travessao e do respectivo titulo. Apds a ilustragao, na

parte inferior, indicar a fonte consultada (elemento obrigatdrio, mesmo que seja
producao do préprio autor), legenda, notas e outras informagdes necessdrias a
sua compreensao (se houver). A ilustracdo deve ser citada no texto e inserida o
mais préximo possivel do trecho a que se refere. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2011, p. 11).

TABELAS

Ainda conforme essa mesma norma, as tabelas “Devem ser citadas no texto,
inseridas o mais proximo possivel do trecho a que se referem e padronizadas
conforme o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE)”.

Modelo de llustracao e Tabela

Grafico 9 — Dias da semana em que as audiéncias sdo realizadas

25

20

15

10 -
s+ -
0 \ \ \

Audiéncia na 22 Audiéncia na 32 Audiéncia na 42 Audiéncia na 52 Audiéncia na 62
feira feira feira feira feira

Fonte: Brasil (2011).
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Grafico 63 — Relacdes de causalidade entre metas internas e controle interno
de produtividade

OSim
ESim
OON&o
ONa&o

Fonte: Brasil (2011).
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Tabela 13 — Estatistica descritiva das varidveis “antiguidade do chefe”, “pessoas”
e “computadores” segundo os grupos 1e 2

Varidveis Grupos N° Média DP
Antiguidade chefe 1 14 3,4 3,8
2 19 73 7.7

Pessoas 1 14 26,6 5,8

2 119 18,6 6,6

Computadores 1 14 20,2 2,6
2 19 15,2 49

Fonte: Brasil (2011).
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9.2

9.3

A ELABORACAO DE REFERENCIAS EM TRABALHOS
CIENTIFICOS

Principal elemento de apoio aos pesquisadores na localizacdo de obras que
desejam pesquisar, as referéncias precisam estar rigorosamente apresentadas,
a fim de facilitar o trabalho daqueles que se dedicam ao estudo e a
investigagao cientifica.

DEFINICAO E JUSTIFICATIVA

Habitualmente criticadas por iniciantes, em razdo do rigor que se exige em
sua apresentacdo, as referéncias passam a se constituir um aliado daqueles
que se dedicam a pesquisa, ja que tornam a localizacdo de obras citadas
muito mais facil.

Ao padronizar os elementos que devem constar de uma referéncia e
estabelecer a ordem e a forma como devem aparecer, a norma tem por
objetivo evitar que ndo se consiga localizar uma obra ou que se gaste tempo
desnecessario nessa tarefa.

A NBR 6023/2018 conceitua referéncia como o “[...] conjunto padronizado
de elementos descritivos, retirados de um documento, que permite

sua identificacdo individual” (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2018).

Exemplo:

MOREIRA, Nelson Camatta. Direitos e garantias constitucionais e tratados
internacionais de direitos humanos. Belo Horizonte: Férum, 2012.

LOCALIZACAO, ORDENAGCAO E FORMA DE
APRESENTACAO

a) Localizacao
As referéncias podem ser encontradas:

no rodapé;
no fim de textos, partes ou se¢des, como livros e artigos;
ao final de cada capitulo;

antecedendo resumos, resenhas, recensoes e erratas, conforme
NBR 6023:2018.
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b) Ordenacao
As referéncias podem seguir as seguintes ordenacdes: alfabética ou numérica

Alfabética — independentemente da ordem em que as referéncias
aparecem no texto, devem ser colocadas em ordem alfabética. Ao
coloca-las em ordem alfabética, € possivel utilizar niumeros ardbicos
sequenciais para facilitar a ordenacao.

Exemplo:

1 ADEODATO, Jo&o Mauricio. Etica e retérica: para uma teoria da dogmatica
juridica. 5. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2012.

2 CARNELUTTI, Francesco. Arte do direito. Rio de Janeiro: Ambito
Cultural, 2001.

Obs.: O nome do autor deverd ser repetido em todas as referéncias. Essa decisdo tem por
objetivo garantir a captura das citagbes por autor, em bases de dados.

Exemplo:

COELHO, Fabio Ulhoa. Curso de direito comercial: direito de empresa. 22.
ed. Sdo Paulo: Revista dos Tribunais, 2018. v. 1, 528 p.

COELHO, Fabio Ulhoa. Comentdrios a nova lei de faléncias e recuperacao
da empresa. 11. ed. Sdo Paulo: Revista dos Tribunais, 2016. 560 p.

Numérica — ordem na qual as obras foram citadas no texto. A numeracao
€ obrigatdria e deve ser crescente.

Exemplo:

1 LOCKE, John. Cartas sobre tolerancia. Sdo Paulo: icone, 2004.

2 BOBBIO, Norberto. O positivismo juridico. Rio de Janeiro: icone, 2006.
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9.4

Forma de apresentacdo na lista de referéncias

Alinhamento na margem esquerda.

Utilizacdo rigorosa da sequéncia de apresentacdao dos elementos,
pontuacao, abreviaturas e recursos tipograficos, tais como negrito,
sublinhado ou italico.

Espacamento simples nas entrelinhas da mesma referéncia.
Um espaco simples em branco entre as referéncias.

Em citacOes feitas pelo sistema numérico, observar, na ordenacao
das referéncias, para que ndo sejam colocados sinais de pontuagao
apds o numero.

c) Forma de apresentacdao em nota de rodapé

Destacar com negrito o titulo com excecdo de referéncias sem
indicacdo de autoria.

Exemplo:

PRESIDIOS e direitos humanos. S30 Paulo: Rever, 2003.

ELEMENTOS DE REFERENCIA

Uma referéncia precisa conter todos os elementos capazes de ajudar na
identificagao das obras. Alguns elementos sdo imprescindiveis e por isso
mesmo ditos essenciais. Outros devem ser acrescentados sempre que existirem
na obra a que se tem acesso ou puderem ajudar na identificacdo do documento.
Sao denominados complementares.

Elementos essenciais: € importante destacar que, a depender do tipo de obra, a
relacdo dos elementos essenciais pode se modificar.

Ex.: livros e periddicos.

AUTOR / TITULO / EDICAO / LOCAL / EDITORA / DATA DE PUBLICACAO

COELHO, Fabio Ulhoa. Para entender Kelsen. 4. ed. S3o Paulo: Saraiva, 2001.

Elementos complementares: ainda que ndo sejam uma exigéncia formal,
permitem identificar com mais facilidade um documento. Podem vir a se tornar
essenciais, dependendo da obra.
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9.41

9.4.11

Obs.:

SUBTITULO / TRADUTOR / SERIE OU COLECAO / PAGINACAO/ NUMERO DO
VOLUME / NOTAS EXPLICATIVAS

TORELLY, M. Almanaque para 1949: primeiro semestre ou Almanaque d’A
Manha. Ed. fac-sim. Sdo Paulo: Studioma: Arquivo do Estado, 1991. (Colecdo
Almanaques do Bardo de ltararé). Contém iconografia e depoimentos
sobre o autor.

Autor

E aquele que produziu ou se responsabilizou pela producdo de uma obra
ou parte dela.

Pode ser:  pessoa fisica;
pessoa juridica;
autor desconhecido.

A referéncia deve ser iniciada pelo ultimo sobrenome do autor.

Pessoa fisica

Quando o autor for pessoa fisica, a referéncia deve ser iniciada pelo Ultimo
sobrenome do autor (letra maiuscula), seguido de virgula (,), prenome e
demais sobrenomes.

Exemplo:

PEDRA, Adriano Sant’Ana. A constituicdo viva. 6. ed. Rio de Janeiro:
Lumen Juris, 2021.

A colocag¢do do nome e demais sobrenomes de forma abreviada € opcional e pode
simplificar a referéncia. Caso essa opc¢do seja feita, deverd ser mantida em todas
as referéncias.

Exemplo:

PEDRA, A. S. A constituicao viva. 6. ed. Rio de Janeiro: Lumen Juris, 2021.
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Obs.:

Quando a obra possuir mais de um autor, todos deverao ter seus nomes indicados na
integra. Essa orientacao tem por objetivo garantir a captura da citacao por autor em
bases de dados.

- Obras coletivas

No caso de obras realizadas por diversos autores, a referéncia deve iniciar-se
pelo nome daquele que estiver indicado como o responsavel pelo conjunto
da obra, seguido, entre parénteses, pela abreviatura, no singular, da funcdo
editorial por ele assumida. Exemplos:

(ed.) Editor

(dir.) Diretor
(comp.) Compilador
(org.) Organizador

(

coord.) Coordenador.

« Obra coletiva referenciada no todo

Exemplo:

FRANCISCHETTO, Gilsilene Passon Picoretti (org.). As novas diretrizes
curriculares nacionais para os cursos de direito: multiplos olhares. Campos
dos Goytacazes: Brasil Multicultural, 2019.

« Capitulo da obra coletiva escrita pelo préprio responsavel

Exemplo:

FRANCISCHETTO, Gilsilene Passon Picoretti. Alteracdes na organizacao
dos cursos de direito no Brasil: do Império a Portaria n° 1886/1994. In:
FRANCISCHETTO, Gilsilene Passon Picoretti (org.). As novas diretrizes
curriculares nacionais para os cursos de direito: multiplos olhares. Campos
dos Goytacazes: Brasil Multicultural, 2019. p. 12-54.
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« Capitulo de obra coletiva escrita por outro autor

Exemplo:

PERIM, Maria Clara Mendonca. A feicao constitucional da remissdo da pena por
doacdo de sangue: desproporg¢ao ou justica? In: BUSSINGUER, Elda Coelho
de Azevedo (org.). Direito nas veia: a doacdo de sangue na perspectiva dos
direitos fundamentais. Vitdria: FDV Publicacdes, 2020. p. 31-46.

» Autor com sobrenome espanhol

A entrada é feita pelo pendultimo sobrenome.

Exemplo:

PECES-BARBA, Gregdrio Martinez. Lecciones de derechos fundamentales.
Madrid: Dykinson, 2004.

« Autor com sobrenome que indica grau de parentesco

A palavra que indica o grau de parentesco acompanha o ultimo sobrenome.

Exemplo:

FERRAZ JUNIOR, Tércio Sampaio. A ciéncia do direito. Sdo Paulo: Atlas, 1980.

« Autor com sobrenome composto

Os dois nomes deverdo ser colocados juntos, estejam ou ndo
separados por hifen.

Exemplo:

ASA BRANCA, Lucas. O direito no séc. XX. Rio de Janeiro: Matoso, 1997.
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Obs.:

9.41.2

« Autor com sobrenome formado por prefixo

O prefixo deve vir junto com o ultimo sobrenome.

Exemplo:

DE LUCA, Ana Maria. Normas constitucionais. Rio de Janeiro: Lamar, 2001.

« Autor que utiliza pseudénimo

Inicia-se a referéncia pelo pseuddénimo. Caso o verdadeiro nome seja
conhecido, pode-se indica-lo entre colchetes [ ].

Exemplo:

JACARANDA, Manoel [Aloizio Paz]. Instituicdes juridicas. Recife: Sobrado, 1989.

« Autor com ultimo sobrenome precedido das particulas “de”, “da” e “e”.

A particula ndo acompanha o ultimo sobrenome.

Exemplo:

SILVA, José Afonso da. Curso de direito constitucional positivo. 34. ed. Sdo
Paulo: Malheiros, 2011.

Pronomes de tratamento e titulos adquiridos ndo acompanham o nome do autor na
referéncia. Ex.: desembargador, procurador, juiz.

Pessoa juridica

Quando o responsavel pela obra for pessoa juridica, a referéncia deve ser
iniciada colocando-se o nome da entidade (instituicdo, organizagdo, empresa,
comité, comissao, evento etc.) por extenso, em letra maiuscula.

Exemplo:

ASSOCIAC;AO BRASILEIRA DE DIREITO EMPRESARIAL. Relatoérios de faléncias
na ultima década. Rio de Janeiro, 2003.
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9.41.3 Autor desconhecido

9.4.2

Obs.:

Ndo havendo indicacdo do autor, a referéncia deve ser iniciada pelo titulo da
obra, colocando-se a primeira palavra em letra maidscula.

Exemplo:

PRESIDIOS e direitos humanos. S0 Paulo: Rever, 2003.

Artigos definidos e indefinidos acompanham a primeira palavra em
letra maiuscula.

Exemplo:

O COTIDIANO nos Tribunais Superiores. Rio de Janeiro: Rever, 2005.

Titulo e subtitulo

Devem ser transcritos exatamente como constam da obra original.

» Os titulos devem aparecer em negrito, itdlico ou sublinhado. A FDV recomenda o
uso do negrito.

« ApOs optar por uma das trés formas, o autor deverd manté-la como padrdo em
todo o texto.

« Os titulos devem ser separados do subtitulo por dois pontos (: ).

« Somente a primeira letra ou nhomes proprios devem ser colocados em
letra maidscula.

Exemplo:

MARQUES NETO, A. R. A ciéncia do direito: conceito, objeto, método. Rio
de Janeiro: Renovar, 2001.
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9.4.3

Titulos e subtitulos muito longos podem ser reduzidos, utilizando-

se reticéncias entre colchetes para substituir as palavras que foram
suprimidas. Esse recurso deve ser usado com cuidado para que ndo haja
alteracao do sentido original.

Exemplo:

FARIA, Ana Paula Rodrigues Luz; BUSSINGUER, Elda Coelho de Azevedo.
Bioética da libertacdao e saude do trabalhador: a (in) admissibilidade dos
exames genéticos preditivos [...]. Sdo Paulo: LTr, 2016.

Edicao
Localiza-se apds o titulo. E apresentada na forma abreviada com algarismo
arabico seguido da abreviatura “ed.”.

Exemplo:

JORIO, Israel Domingos. Crimes sexuais. 2. ed. Salvador: Juspodivm, 2019.

A indicacdo da edicdo varia de acordo com o idioma da publicacdo. Obras que
apresentam edicdo em outros idiomas: inglés - 3rd ed.; francés - 3e ed.; alemao
- 3. aufl; italiano - 32 ed.; espanhol - 3. ed.

Exemplo em inglés:

DUFF, Antony. Philosophy and the criminal law: principle and critique. 5th
ed. New York: Cambridge University Press, 1998. 261 p.

Obra em primeira edicdo ou na qual a edi¢cdo ndo esteja indicada deve ter esse
elemento suprimido da referéncia.

Exemplo:

DWORKIN, Ronald. Levando os direitos a sério. Sao Paulo: Martins Fontes, 2002.
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9.4.4

Obra com acréscimos a edicdo devem ter esses elementos indicados na
referéncia de forma abreviada.

Exemplo:

TAVORA, Nestor; ALENCAR, Rosmar Rodrigues. Curso de processo e execucio
penal. 16. ed. rev. ampl. atual. Salvador: Juspodivm, 2021.

Obra que indique edicdo especial.

Exemplo:

RAMOS, Graciliano. Vidas secas. Edicdo especial 70 anos. Rio de Janeiro:
Record, 2008.

Local

Indica a cidade onde a obra foi publicada, ndo devendo aparecer de forma
abreviada (Ex.: Rio de Janeiro e ndo RJ).

Exemplo:

GORETTI, Ricardo. Mediacao e acesso ajustica. 2. ed. Salvador: Juspodivm, 2021.

Havendo conhecimento da existéncia de duas cidades com 0 mesmo nome
(homoénimas), deve-se indicar o Estado ou pais de origem.

Exemplo:

COSTA, Igor Sporch. Igualdade na diferenca e tolerancia. Vicosa, MG:
UFV, 2007. 256 p.

SILVA, Marcia Siqueira. Direitos e deveres da sociedade contemporanea.
Vicosa, RJ: Atlas, 2008.
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9.4.5

Obs.:

Nado havendo indicacdo do local de publicacao, deve-se informar, incluindo a
expressdo “Sine loco” de forma abreviada, entre colchete [S. 1].

Exemplo:

SANTOS, Boaventura de Sousa. Um discurso sobre as ciéncias. 12. ed.
[S. L]: Afrontamento, 2001. 59 p.

Havendo a indicacdo de duas cidades de publicacdo, registra-se a primeira
que aparece ou a que tiver maior destaque. Quando a cidade ndo constar no
documento, mas puder ser identificada, indica-se entre colchetes.

Editora

Localiza-se apds o nome da cidade, separando-se deste por “dois pontos” (:).

Exemplo:

VIEIRA, Marcelo Lemos; FABRIZ, Daury Cesar. A mediacao na solucao das
questoes ambientais no ambito do Ministério Publico. Curitiba: Appris, 2019.

« Manter o nome da editora da mesma forma como consta da obra.

» Abreviar prenomes, desde que ndo prejudiquem a identificacdo da editora

Exemplo:

HERKENHOFF, Jodo Batista. Os novos pecados capitais. Rio de Janeiro: J.
Olympio, 2007.

Nota — Na publicacdo: Livraria José Olympio Editora.
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Suprimir palavras que designem a natureza juridica ou comercial da
editora e que ndo prejudiquem sua identificacdo.

Em caso de existéncia de duas editoras, incluir as duas, apenas a
primeira ou a de maior destaque.

Editora ndo indicada — utiliza-se a expressdo “sine nomine’, abreviada
entre colchetes [s. n.].

Editora e local nGo indicado — utiliza-se a expressdo “Sine loco e “sine
nomine’, abreviada entre colchetes [S. I.: s. n.].

Editora ja mencionada como responsdvel pela publicagdo — ndo €
necessdrio indicar.

Publicacbes que ndo trazem identificagdo do local e da editora, utilizam-
se, entre colchetes, as expressbes abreviadas [S. .:s. n.].

Exemplo:

GONCALVES, F. B. A histdria de Mirador. [S. /.: s. n.], 1993.

9.4.6 Data de publicacao

Corresponde ao ano de publicacdo da obra, indicado em algarismos arabicos.
Ndo pode ser suprimida da referéncia, ja que se constitui elemento essencial.
Em casos nos quais nao constar da obra referenciada qualquer indicacdao da
data de publicacao, distribuicdo, copyright, apresentacdo ou impressdo, é
necessario indicar uma data aproximada, conforme exemplo a seguir:

1971 ou 1972] um ano ou outro

19697] ano provavel

entre 1906 e 1912] usar intervalos menores de 20 anos

[
[
[1973] ano certo, ndo indicado no item
[
[ca. 1960] ano aproximado

[

197-] década certa
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9.4.7

Em caso de periddicos, a indicacdo do més é obrigatdria, de forma abreviada,
no idioma original da publicacao.

Exemplo:

TRAMONTINA, Robison; ARCARO, Larissa Thielle. A familia como instituicao
politica e a teoria das capacidades de Martha Nussbaum. Revista de Direitos
e Garantias Fundamentais, Vitdria, v. 21, n. 3, set./dez. 2020.

Forma correta de apresentar a abreviatura dos meses:

jan. maio set.

fev. jun. out.

mar. jul. nov.

abr. ago. dez.
Paginacao

A indicacdo do numero total de pdginas de livros € elemento opcional. Caso
sua inclusdo seja realizada, devera vir apds a indicacdo do ano de publicacao,

13 ”

seguido da letra “p”.

Exemplo:

ADEODATO, Jodo Mauricio. Filosofia do direito: uma critica a verdade na
ética e na ciéncia. 6. ed. Sao Paulo: Saraiva Jur, 2019. 446 p.

Caso a referéncia esteja colocada em nota de rodapé, devera ser incluida a
pagina de onde foi retirada a citacdo. Nesse caso, o numero da(s) pagina(s) &
precedido pela abreviatura “p.”:

Exemplo:

MOREIRA, Nelson Camatta. Direitos e garantias constitucionais e tratados
internacionais de direitos humanos. Belo Horizonte: Férum, 2012. p. 81-98.
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9.4.8 Volume

9.4.9

Indica-se o volume quando o documento for publicado em mais de uma
unidade fisica.

Indicacdo do total de volumes de uma obra seguida da abreviatura “v”.

Exemplo:

WAMBIER, Luiz Rodrigues. Curso avancado de processo civil. 19. ed. Sdo
Paulo: Revista dos Tribunais, 2019. 4 v.

Indicacdo do volume utilizado quando for referenciada parte de colecdes,
indica-se o numero do volume precedido da abreviatura “v”.

Exemplo:

GRECO, Rogério. Curso de direito penal: parte geral. 23. ed. Rio de Janeiro:
Impetus, 2021. v. 1.

Série ou colecdo

Caso haja, sdo transcritas logo apds o numero de paginas ou do volume,
sempre entre parénteses (). O nome série ndo necessita ser transcrito, mas,
quando for colecdo, registra-se. Se a série ou colecdo constar de volume ou
numero, este serd indicado em seguida, logo apds a virgula.

Exemplo:

BARRQOS, P. F. Direito do trabalho e a hova ordem mundial. 2. ed. Sdo Paulo:
Universitaria, 1999. 240 p. (Colecdo Primeiros Passos, v. 2).
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9.5

REFERENCIA DE DOCUMENTOS JURIDICOS

Muitos autores pertencentes a area juridica, ao elaborarem textos com citacdes
de documentos legislativos, jurisprudéncia ou atos normativos, desconsideram
a necessidade ou a importancia de fazer o referenciamento desse tipo de
fonte, acreditando ser de uso corriqueiro, conhecido por todos e, portanto,
desnecessario. Esse erro deve ser evitado e a regra de referenciamento é
mantida em toda e qualquer citacdo feita no corpo do texto. Os documentos
juridicos podem ser de trés naturezas:

Legislacdo: Constituicdo, emendas constitucionais, legislacdes
infraconstitucionais, normas emanadas de entidades privadas, ato
normativo, portaria, resolucdes, instrucao normativa e outros.

Jurisprudéncia: decisdes juridicas, tais como: simulas, enunciados,
acordaos, sentencas e decisdes judiciais em geral.

Ato Normativo: instrumento legal do Executivo, que tem o escopo de
regulamentar ou esclarecer o conteudo de alguma norma.

Exemplos de documentos juridicos

« Constituicao

Exemplo:

BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil. S3o Paulo: Saraiva, 2018.

- Emenda Constitucional

Exemplo:

BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Emenda constitucional n. 68, de 21 de dezembro
de 2011. Altera o art. 76 do ato das disposi¢cdes constitucionais transitdrias.
Constituicao [da] Republica Federativa do Brasil. 55. ed. Sdo Paulo:
Saraiva, 2018.
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. Medida Provisoéria

BRASIL. Medida provisdria n° 854, de 3 de outubro de 2018. Dispde sobre
a antecipacdo do pagamento dos honorarios periciais nas agcdes em que o
Instituto Nacional do Seguro Social[...]. Didrio Oficial da Republica Federativa
do Brasil: Secdo 1: Poder Executivo, Brasilia, DF, 4 out. 2018. Disponivel em:
http://www.in.gov.br/web/dou/-/medida-provisoria-n-854-de-3-de-outubro-
de-2018-43885753. Acesso em: 10 abr. 2019.Exemplo:

. Cadigos

Exemplo:

BRASIL. Codigo de processo civil e Constituicao Federal. 47. ed. Sdo Paulo:
Saraiva Educacao, 2018.

» Decreto-lei

Exempilo:

BRASIL. Decreto-lei n° 6.077, de 10 de abril de 2007. Regulamenta o art. 3°
da Lei n° 8.878, de 11 de maio de 1994, disciplina o retorno ao servico dos
servidores e empregados anistiados e altera o Decreto n° 5115, de 24 de junho
de 2004. Brasilia, DF, 11 abr. 2007. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/
ccivil_03/_ato2007-2010/2007/decreto/D6077.htm. Acesso em: 7 jul. 2021.

« Parecer

Exemplo:

BRASIL. Camara dos Deputados. Parecer n° 17, de 1989. Regimento Interno
da Camara dos Deputados. 6. ed. Brasilia, DF, p. 1, 2003.

« Resolucao

Exemplo:

BRASIL. Congresso. Senado. Resolucdo n°® 9, de 1997. Didrio do Senado
Federal, Brasilia, DF, p. 3330, 30 jan. 1997.
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« Projeto de Lei

Exemplo:

BRASIL. Projeto de Lei n° 1902, 29 marco de 2019. Institui a politica nacional
de prevencao da automutilacdo e do suicidio, a ser implementada pela Unido,
em cooperacdo com os Estados, o Distrito Federal e os Municipios; e altera
a Lei n° 9.656, de 3 de junho de 1998. Brasilia: Camara dos Deputados,
2019. Disponivel em: https://www25.senado.leg.br/web/atividade/materias/-/
materia/136052. Acesso em: 7 maio 2019.

« Jurisprudéncia: compreende sumulas, enunciados, acordaos, sentencas e
demais decisdes judiciais.

Exemplo 1

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Sumula n° 333. Cabe mandado de
segurancga contra ato praticado em licitacdo promovida por sociedade
de economia mista ou empresa publica. Brasilia, DF: Superior Tribunal de
Justica, [2007]. Disponivel em: http://www.stj.jus.br/SCON/sumanot/toc.
jsp?&b=TEMA&p=true&t=&I=10&i=340#TIT333TEMAOQO. Acesso em: 7 jul. 2021.

Exemplo 2

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Acao indenizatdria — Seguradora —
Admissibilidade — Inaplicabilidade do art. 1.031, § 3°, do CC/1916. RE 506.917/
MG. Minas Gerais, 2 fevereiro de 2010. Revista dos Tribunais, Sdo Paulo, a.
99, v. 896, p. 131-138.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Recurso Extraordindrio
313060/SP. Leis n°10.927/91 e n° 11.262 do municipio de Sao Paulo. Seguro
obrigatdrio contra furto e roubo de automadveis. Shopping centers, lojas de
departamento, supermercados e empresas com estacionamento para mais
de cingiienta veiculos. Inconstitucionalidade. Recorrente: Banco do Estado
de Sdo Paulo S.A. — BANESPA. Recorrido: Municipio de Sao Paulo. Relatora:
Min. Ellen Gracie, 29 de novembro de 2005. Disponivel em: http://redir.stf.
jus.br/paginadorpub/paginador.jsp?docTP=AC&docID=260670. Acesso em:
7 jul. 2021.Exemplo 3
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- Elementos complementares: informacdes que ajudem a melhor identificar o
documento podem ser acrescentadas.

Exemplo:

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula n° 145. Nao ha crime, quando a
preparacao do flagrante pela policia torna impossivel a sua consumacao. In:
BRASIL. Cédigo de processo penal. 44. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2004. p. 965.

Obs.: Documentos juridicos retirados de mejo eletrénico devem seguir as mesmas
orientacées anteriores, acrescentando-se apenas as informagodes relativas ao meio
utilizado (Internet, CD, DVD ou outros).

Exemplo:

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula n° 461. E duplo e n3o triplo o
pagamento do saldrio nos dias destinados a descanso. Disponivel em: http://
www.stf.gov.br/jurisprudencia/sumulas_stf. asp. Acesso em: 7 jul. 2021.

9.6 DOCUMENTOS CIVIS E DE CARTORIOS

Os elementos essenciais sdo: jurisdicdo; nome do cartério ou érgdo expedidor;
tipo de documento com identificacao em destaque; data de registro, precedida
pela expressdo Registro em:. Quando necessario, acrescentam-se elementos
complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplo:

SAO CARLOS (SP). Cartério de Registro Civil das Pessoas Naturais do 1°
Subdistrito de Sao Carlos. Certidao de nascimento [de] Maria da Silva.
Registro em: 9 ago. 1979.
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9.7

DOUTRINA

Livro (no todo)

SOBRENOME DO AUTOR, prenome. Titulo: subtitulo (se houver). Edi¢cao. Local:
Editora, data. paginacao.

Exemplo:

RAMOS, Itamar de Avila; BUSSINGUER, Elda Coelho de Azevedo. Principio
da vedacdo do retrocesso e financiamento da sguridade social no Brasil.
Rio de Janeiro: Lumen Juris, 2018. 182 p.

Livro (parte dele, capitulo, volume...)

 Quando o autor for o mesmo da obra

SOBRENOME DO AUTOR, prenome. Titulo da parte referenciada. In:
SOBRENOME DO AUTOR, prenome. Titulo da obra: subtitulo (se houver).
Edicdo. Local: Editora, data. Indicacao da parte referenciada.

Exemplo:

SILVA, Heleno Florindo da. As linhagens medievais do Estado nacional
moderno. In: SILVA, Heleno Florindo da. Estado. Rio de Janeiro: Lumen Juris,
2020. p. 45-86.

« Quando o autor da parte e o da obra sao diferentes

SOBRENOME DO AUTOR da parte referenciada, prenome. Titulo da parte
referenciada. In: SOBRENOME DO AUTOR da obra, prenome. Titulo da obra.
Edicao. Local: Editora, data. Localizacao da parte referenciada.

Exemplo:

MATOS, Wendel Benevides. Servico publico como concretizador de direitos
humanos. In: DEZAN, Sandro Lucio; CARMONA, Paulo Afonso Cavichioli
(org.). Hermenéutica do direito administrativo e servicos publicos: servicos
publicos e concretizacdo de direitos fundamentais. Curitiba: CRV, 2020. v.
2, p. 191-210.
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« Publicacoes Periddicas (no todo, jornais, revistas...)

TITULO DO PERIODICO. Local: Editora, ano de inicio — ano de encerramento da
publicacdo (se isso ja aconteceu). Periodicidade. ISSN.

Exemplo:

REVISTA DE DIREITOS E GARANTIAS FUNDAMENTAIS. Vitéria: Faculdade
de Direito de Vitéria — FDV, 2006-. Trimestral. ISSN 2175-6058 versao online.
Disponivel em: http://sisbib.emnuvens.com.br/ direitosegarantias/index.
Acesso em: 9 maio 2021.

« Publicacoes Periddicas (parte dela, artigos, fasciculos...)

« Artigo de revista

SOBRENOME DO AUTOR DO ARTIGO, prenomes. Titulo do artigo: subtitulo (se
houver). Titulo do periddico: subtitulo (se houver). Local de publicagao, numero
do ano e/ou volume, nimero do fasciculo, pagina inicial e final do artigo, data.
Na data, o més sera sempre abreviado.

Exemplo:

FERREIRA, Patricio; FABRIZ, Daury Cesar. Criminalizacao da Homofobia pelo
Supremo Tribunal Federal: a disrupcdo “democratica” do Estado de direito.
Revista de Direito Constitucional e Internacional, Sdo Paulo, v. 119, p. 145-
165, maio/jun. 2020.

« Artigo de jornal

SOBRENOME DO AUTOR DO ARTIGO, prenomes. Titulo do artigo: subtitulo
(se houver). Titulo do jornal. Local de publicacdo, data (dia, més e ano). Secao,
caderno, pdginas. Na data, o més sera sempre abreviado.

Exemplo:

CASTRO, José Maria. Constituicdo de 1988. Gazeta Livre, Sdo Paulo, p. 9,
21 mar. 2007.
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« Artigo em suplementos de jornal

SOBRENOME DO AUTOR DO ARTIGO, prenome. Titulo do artigo.Titulo do
jornal, Local de publicacdo, data (dia, més e ano). Titulo do suplemento, paginas.
Na data, o més serd sempre abreviado.

Exemplo:

AZEVEDO, Renata; CASTRO, Cassio. O acordo internacional do aco. Gazeta
Livre, Sdo Paulo, 21 mar. 2002. Empresas & Economia, p. 1.

Eventos (no todo, congressos, simpdsios, semindrios...)

DESIGNACAO do evento, niimero (se houver), ano e local de realizagéo do
evento. Titulo da publicacdo [...] subtitulo (se houver). Local: Editora, ano.
Paginas ou volumes.

Exemplo:

CONGRESSO BRASILEIRO DE GESTAO PUBLICA, 3., 2000, Vitdria. Anais
[...]. Vitdria: Gestores de Empresas Publicas do Espirito Santo, 1999. 500 p.

Eventos (parte dele, trabalhos apresentados em congressos...)

SOBRENOME DO AUTOR DO TRABALHO, prenome. Titulo do trabalho
apresentado: subtitulo (se houver). In: DESIGNACAO, nimero, ano e local de
realizacdo do evento. Titulo da publicacao [...]. Local: Editora, ano. Paginas da
parte referenciada.

Exemplo:

CASTRO, José. A importancia da ética nas grandes empresas. In: CONGRESSO
BRASILEIRO DE MARKETING, 5., 2006, Vitdria. Anais [...]. Vitéria: Gestores
de Empresas Publicas do Espirito Santo, 2006. p. 123-156.
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9.8

Monografias, Teses, Dissertacoes e Trabalhos Académicos

SOBRENOME DO AUTOR, prenome. Titulo: subtitulo (se houver). Ano de
depdsito. Folhas. Tipo de trabalho (grau e drea de concentracdo) — Unidade
de ensino, instituicdo onde foi apresentado, local e ano de defesa. Quando
necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para
melhor identificar o documento

Exemplo:

BUSSINGUER, Elda Coelho de Azevedo. A teoria da proporcionalidade de
Robert Alexy: uma contribuicdo epistémica para a construcdo de uma bioética
latino-americana. 2014. 230 f. Tese (Doutorado em Bioética) — Faculdade de
Ciéncias da Saude, Universidade de Brasilia, Brasilia, 2014.

OUTROS DOCUMENTOS

Internet
Artigo de jornal

SOBRENOME DO AUTOR DO ARTIGO, prenome. Titulo do artigo: subtitulo (se
houver). Titulo do jornal, Local de publicacdo, data (dia, més e ano). Disponivel
em: endereco eletrénico. Acesso em: data do acesso.

Exemplo:

FABRIZ, Daury Cesar. Direitos humanos. A Gazeta, Vitoria, 9 dez. 2011.
Disponivel em: http://gazetaonline.globo.com/conteudo/2011/12/ noticias/a
gazeta/opiniao/1053954-direitos-humanos.html. Acesso em: 8 jul. 2021.

Quando o artigo ndo possuir indicagao de autoria, a entrada sera feita pelo
proprio titulo do artigo com a primeira palavra em caixa-alta. Na data, o més
sera sempre abreviado.

Exemplo:

MENOS pobre e desigual: a classe média latino-americana cresceu 50% entre
2003 e 2009, mas representa apenas 30% da populacdo. Carta Capital, Sdo
Paulo, n. 724, p. 60-61, nov. 2012
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Artigo de revista

SOBRENOME DO AUTOR DO ARTIGO, prenome. Titulo do artigo: subtitulo (se
houver). Titulo da revista, Local de publicacdo, niumero do ano e/ou volume,
numero do fasciculo, data (dia, més e ano). Disponivel em: endereco eletrénico.
Acesso em: data do acesso.

Exemplo:

LOPES, Humberto. O consumidor aprende a reivindicar seus direitos. Gazeta
Livre, Sdo Paulo, v. 737, n. 7, 4 abr. 2001. Disponivel em: http://www.gazetalivre.
com.br. Acesso em: 6 abr. 2001.

Quando o artigo ndo possuir indicagdo de autoria, a entrada sera feita pelo
proprio titulo do artigo com a primeira palavra em caixa-alta. Na data, o més
serd sempre abreviado.

Exemplo:

ONDA de frio: reviravolta traz vento e forte chance de neve. Zero Hora, Porto
Alegre, ano 47, n.16.414, 12 ago. 2010. Disponivel em: http://www.clicbs.com.
br/zerohoral/jsp/default.jspx?uf =1&action=flip. Acesso em: 6 jul. 2021. LOPES,
Humberto. O consumidor aprende a reivindicar seus direitos.

Evento

« No todo, congressos, simpdsios, seminarios...

DESIGNACAO, nimero, ano e local de realizacdo do evento. Titulo da
publicacao... Local: Editora, ano. Disponivel em: endereco eletrénico. Acesso
em: data do acesso.

Exemplo:
CONGRESSO NACIONAL DO CONPEDI, 20., 2011, Vitoria. Anais [...].

Floriandpolis: Fundacdao Boiteux, 2011. Disponivel em: http:// www.conpedi.
org.br/anais/xxcongresso/integra.pdf. Acesso em: 20 mar. 2012.
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- Parte de trabalhos apresentados em eventos...

SOBRENOME DO AUTOR DO TRABALHO, prenome. Titulo do trabalho
apresentado. In: DESIGNACAO, nimero, ano e local de realizacdo do evento.
Titulo da publicacao [...]. Local: Editora, ano. Disponivel em: endereco
eletrénico. Acesso em: data do acesso.

Exemplo:

MOREIRA, Nelson Camatta. Direito constitucional internacional e hermenéutica
dos tratados internacionais de direitos humanos. In: CONGRESSO NACIONAL
DO CONPEDI, 20., 201N, Vitdria. Anais [...]. Floriandpolis: Fundacdo Boiteux,
2011. Disponivel em: http:// www.conpedi.org.br/anais/xxcongresso/integra.
pdf. Acesso em: 20 mar. 2012.

Monografias, Teses, Dissertagcoes e Trabalhos Académicos

SOBRENOME DO AUTOR, prenome. Titulo: subtitulo (se houver). Ano. Tipo

de trabalho (grau e area de concentracdo) — Unidade de ensino, instituicdo

onde foi apresentado, ano. Disponivel em: endereco eletrénico. Acesso em:
data do acesso.

Exemplo:

JARDIM, Elisa Bonesi. Direito fundamental a satde sob o enfoque do principio
da igualdade: a questdao do ressarcimento ao Estado pelas operadoras
dos planos de saude. 2010. Dissertacdo (Mestrado em Direitos e Garantias
Fundamentais) - Faculdade de Direito de Vitdria, Vitdria, 2010. Disponivel em:
http://mestrado.fdv.br/dissertacoes/Elisa%20 Bonesi%20Jardim.pdf. Acesso
em: 9 mar. 2012.

Seja qual for o tipo de material consultado, referencia-se do modo convencional,
acrescentando, ao fim da referéncia: Disponivel em: endereco eletrénico.
Acesso em: data do acesso.
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Obs. 1:

Obs. 2:

Fotografias

SOBRENOME DO FOTOGRAFO, prenome. Titulo: subtitulo (se houver), local,
ano. Numero de unidades fisicas, indicacao de cor, dimensdes.

Se houver indicacéo de conjunto de fotografias (dlbum), essa informacéo precede o
ndmero de fotos.

Quando ndo existir o nome do titulo, deve-se atribuir uma denominac¢déo ou a indicacdo
[Sem titulo] entre colchetes.

Exemplo:

LUNNAR, Eduardo. Cenas de uma cidade em conflito. 2005. 1 fotografia.

HOUTE, Jef Van den. Black hole. 1 June 2010. 1 fotografa. Disponivel em:
http://photo.net/photodb/photo?photo_id=11724012. Acesso em: 26 maio 2011.

Filmes, videos entre outros

Os elementos essenciais sao: titulo, diretor, produtor, local, produtora, data e
especificacdo do tipo de suporte.

Exemplo 1:

OS PERIGOS do uso de toxicos. Producao de Jorge Ramos de Andrade. Sdo
Paulo: CERAVI, 1983. 1 fita de video (30min), VHS, son., color.

Exemplo 2:

BOOK.[S. I.:s.n.], 2010. 1 video (3min). Publicado pelo canal Leerestademoda.
Disponivel em: http://www.youtube.com/watch?v=iwPjOqgvfls. Acesso em:
25 ago. 20M.

Exemplo:

JOHN Mayall & The Bluesbreakers and friends: Eric Clapton, Chris Barber,
Mick Taylor: 70th birthday concert. [London]: Eagle Rock Entertainment, 2003.
1 disco blu-ray (ca. 159min).
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9.9

DOCUMENTOS DE ACESSO EXCLUSIVO EM MEIO
ELETRONICO

Inclui bases de dados, listas de discussao, programas de computador, redes
sociais, mensagens eletronicas, entre outros.

Sao elementos essenciais: autor, titulo da informacao, servico ou produto,
versao ou edicdo (se houver), local, data e descricdo fisica do meio eletrénico.
Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia
para melhor identifcar o documento.

Exemplo 1 — CD-ROM

CAMPOS, Mario. ABKK. exe: sistema operacional para controles de processos.
Vitdria: FDV, 1997. 2 disquetes.

Exemplo 2 — Publicacdo em redes sociais

FACULDADE DE DIREITO DE VITORIA. Roda de conversa carreiras juridicas:
magistratura e Ministério Publico. Vitdria, 12 maio 2021. Instagram: @direitofdv.
Disponivel em: https://www.instagram.com/p/COxilimDOMS/. Acesso
em: 8 jul. 2021.

Exemplo 3 — E-book disponivel em acesso aberto

OLIVEIRA, Juliana Ferrari de; GORETTI, Ricardo (org.). Metodologias ativas
de aprendizagem para o curso de direito. Vitéria: FDV Publicacdes, 2020.
E-book. Disponivel em: http://repositorio.fdv.br:8080/bitstream/fdv/1170/1/
Metodologias%20ativas%20de%20aprendizagem%20para%200%20
curso%20de%20direito%20-%20e-book.pdf. Acesso em: 7 jul. 2021.

Exemplo 3 — E-book disponivel em plataformas de acesso restrito (assinatura,
licenca de uso etc.)

BITENCOURT, César Roberto. Tratado de direito penal: parte geral. 26. ed.
Sdo Paulo: Saraiva, 2020. v. 1. E-book.
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REFERENCIAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6021: informacéo e
documentacao: publicacdo periddica cientifica impressa: apresentacdo. Rio de
Janeiro, 2015.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6022: informacao e
documentacao: artigo em publicacdo periddica cientifica impressa: apresentacado. Rio
de Janeiro, 2018.

ASSOCIA(;AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informacdo e
documentacgdo: referéncias: elaboracdo. Rio de Janeiro, 2018.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6024: informacao e
documentacdo: numeracdo progressiva das secdes de um documento escrito:
apresentacdo. Rio de Janeiro, 2012.

ASSOCIA(;AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6027: informacdo e
documentacdo: sumario: apresentacdo. Rio de Janeiro, 2012.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6028: informacao e
documentacado: resumo, resenha, recensdo. Rio de Janeiro, 2021.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6029: informacao e
documentacdo: livros e folhetos: apresentacdo. Rio de Janeiro, 2006.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informacéo e
documentacdo: citacbes em documentos: apresentacado. Rio de Janeiro, 2002.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 12225: informacao e
documentacado: lombada: apresentacado. Rio de Janeiro, 2004.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724: informac&o e
documentacao: trabalhos académicos: apresentacdo. Rio de Janeiro, 2011.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 15287: informacéo e
documentacdo: projeto de pesquisa: apresentacdo. Rio de Janeiro, 2011.

DINIZ, Maria Helena. Dicionario juridico. Sdo Paulo: Saraiva, 1998. v. 1.
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